FORMULARE ȘI MODELE

OPERATOR ECONOMIC









Formularul 1
_____________________

(denumirea/numele)

ÎMPUTERNICIRE

Subscrisa ................................... (denumirea/numele operatorului economic) .........................., cu sediul în ................. (adresa completă a operatorului economic)...................,  înmatriculată la Registrul Comerţului sub nr. ................…, cod unic de înregistrare .....................………, legal reprezentată prin .................................... (numele şi prenumele reprezentantului legal) ................................, în calitate de .................................... (funcţia reprezentantului legal) .........................., împuternicim prin prezenta pe dl/dna ......................... (numele şi prenumele persoanei împuternicite) ..................................................., cod numeric personal ............................................... domiciliat(ă) în ................................................, legitimat(ă) cu B.I./C.I. seria ............... nr. ………, eliberat(ă) de ……............................. la data de ............................, având funcţia de ................................. (funcţia persoanei împuternicite) ..........................., să ne reprezinte la Procedura Proprie organizată de Agentia pentru Dezvoltare Regionala Nord-Est pentru încheierea Contractului                              Servicii pentru organizarea a 24 evenimente de informare si comunicare REGIO Nord-Est in perioada martie 2024 - decembrie 2024- Lot ....[se precizeaza numarul lotului pentru care se depune oferta.
În îndeplinirea mandatului său, împuternicitul va avea următoarele drepturi şi obligaţii:

a. să semneze, pentru şi în numele subscrisei, toate actele şi documentele care emană de la subscrisa în legătură cu participarea la procedura sus menţionată;

b. să răspundă solicitărilor de clarificare formulate de către comisia de evaluare pe parcursul desfăşurării procedurii.
c. ..... [se va completa, dacă este cazul, cu orice drept/ obligație cu care reprezentantul legal  împuternicește persoana nominalizată; dacă nu este cazul – lit. c. se va elimina] 

Prin prezenta, împuternicitul nostru este pe deplin autorizat să angajeze răspunderea subscrisei cu privire la toate actele şi faptele ce decurg din participarea la procedură şi să dea declaraţii în numele subscrisei sub sancţiunea prevăzută de art. 326 „Falsul în declaraţii” din Codul Penal.

Înţeleg că în cazul în care această declaraţie nu este conformă cu realitatea sunt pasibil de încălcarea prevederilor legislaţiei penale privind falsul în declaraţii şi sunt de acord cu orice decizie a autorităţii contractante referitoare la excluderea din procedura de achiziție.

Declar că am luat la cunoştinţă de prevederile art. 326 „Falsul în declaraţii” din Codul Penal conform cărora „Declararea necorespunzătoare a adevărului, făcută unei persoane dintre cele prevăzute în art. 175 sau unei unităţi în care aceasta îşi desfăşoară activitatea în vederea producerii unei consecinţe juridice, pentru sine sau pentru altul, atunci când, potrivit legii ori împrejurărilor, declaraţia făcută serveşte la producerea acelei consecinţe, se pedepseşte cu închisoare de la 3 luni la 2 ani sau cu amendă”.

Data completării: ________________

Denumirea mandantului:  S.C ________________

Numele şi prenumele reprezentantului legal: 
________________

Funcţia reprezentantului legal:


______________________

Semnătura reprezentantului legal : 
____________________________ 

Nota 1: Împuternicirea va fi semnată de către reprezentantul legal al operatorului economic (care are această calitate conform Certificatului constatator emis de Oficiul Naţional al Registrului Comerţului), olograf sau cu semnătură electronică extinsă bazată pe un certificat calificat, eliberat de un furnizor de servicii de certificare acreditat.  
Nota 2: Documentul se va completă în funcție de drepturile și obligațiile cu care reprezentantul legal  împuternicește persoana nominalizată.
OPERATOR ECONOMIC









Formularul 2
 _____________________

(denumirea/numele)

DECLARATIE

privind neîncadrarea în situaţiile prevăzute la art. 60 din Legea nr. 98/2016
Subsemnatul …………………………………………………. reprezentant legal/ împuternicit al …………………………..(datele operatorului economic), în calitate de □ ofertant individual/ □ ofertant asociat/ □ subcontractant                                 la Procedura Proprie pentru achiziția ” Servicii pentru organizarea a 24 evenimente de informare si comunicare REGIO Nord-Est in perioada martie 2024 - decembrie 2024” - Lot ....[se precizeaza numarul lotului pentru care se depune oferta], organizată de Agentia pentru Dezvoltare Regionala Nord-Est,
cunoscând prevederile art. 59 și art. 60 din Legea nr. 98/2016 privind achiziţiile publice, modificată şi completată, și componenţa listei cu persoanele ce deţin funcţii de decizie în cadrul autorității contractante cu privire la organizarea, derularea şi finalizarea procedurii de atribuire,
declar pe propria răspundere, sub sancţiunea excluderii din procedură și sub sancţiunile aplicate faptei de fals în acte publice, că nu ne regăsim in nicio situatie care ar putea duce la apariţia unui conflict de interese în sensul art. 59 din Legea nr. 98/2016.
Persoane cu funcții de decizie din cadrul autorității contractante: conducătorul autorității contractante, membrii organelor decizionale ale autorității contractante ce au legătură cu procedura de atribuire:                      Vasile ASANDEI - Director General, Nicolaie BURGHELEA - Director Economic.
Data completării ______________________
Operator economic: 
___________________________




(ofertant/ofertant asociat/subcontractant)
___________________________

 


(Numele, prenumele persoanei împuternicită să semneze)

___________________________

 (Funcţie)

________________________

(Semnătura autorizată şi ştampila) 

Nota: se va completa si de catre ofertantul asociat, subcontractant (daca este cazul). 
OPERATOR ECONOMIC









Formularul 3
_____________________

(denumirea/numele)

DECLARAŢIE 

privind neîncadrarea în situaţiile prevăzute la art. 164 din Legea nr. 98/2016

Subsemnatul ......................................................................................, reprezentant legal/ împuternicit al ....................................................... (denumirea/numele si sediul/adresă operatorului economic) în calitate de                                 □ ofertant individual/ □ ofertant asociat/ □ subcontractant la Procedura Proprie pentru achiziția                                            ” Servicii pentru organizarea a 24 evenimente de informare si comunicare REGIO Nord-Est in perioada martie 2024 - decembrie 2024” - Lot ....[se precizeaza numarul lotului pentru care se depune oferta], organizată de Agentia pentru Dezvoltare Regionala Nord-Est, 
declar pe propria răspundere, sub sancţiunea excluderii din procedură şi a sancţiunilor aplicate faptei de fals în acte publice, că nu ne aflăm in niciuna din situaţiile prevazute la art. 164 din Legea nr. 98/2016, respectiv în ultimii 5 ani nu am fost condamnat prin hotărâre definitivă a unei instanţe judecătoreşti pentru comiterea uneia dintre următoarele infracțiuni: 

a) constituirea unui grup infracțional organizat, prevăzută de art. 367 din Legea nr. 286/2009 privind Codul penal, cu modificările și completările ulterioare, sau de dispozițiile corespunzătoare ale legislației penale a statului în care respectivul operator economic a fost condamnat;

b) infracțiuni de corupție, prevăzute de art. 289—294 din Legea nr. 286/2009, cu modificările și completările ulterioare, și infracțiuni asimilate infracțiunilor de corupție prevăzute de art.10—13 din Legea nr. 78/2000 pentru prevenirea, descoperirea și sancționarea faptelor de corupție, cu modificările și completările ulterioare, sau de dispozițiile corespunzătoare ale legislației penale a statului în care respectivul operator economic a fost condamnat;
c) infracțiuni împotriva intereselor financiare ale Uniunii Europene, prevăzute de art. 181—185 din Legea nr. 78/2000, cu modificările și completările ulterioare, sau de dispozițiile corespunzătoare ale legislației penale a statului în care respectivul operator economic a fost condamnat;

d) acte de terorism, prevăzute de art. 32—35 și art. 37—38 din Legea nr. 535/2004 privind prevenirea și combaterea terorismului, cu modificările și completările ulterioare, sau de dispozițiile corespunzătoare ale legislației penale a statului în care respectivul operator economic a fost condamnat;

e) spălarea banilor, prevăzută de art. 29 din Legea nr. 656/2002 pentru prevenirea și sancționarea spălării banilor, precum și pentru instituirea unor măsuri de prevenire și combatere a finanțării terorismului, republicată, cu modificările ulterioare, sau finanțarea terorismului, prevăzută de art. 36 din Legea nr. 535/2004, cu modificările și completările ulterioare, sau de dispozițiile corespunzătoare ale legislației penale a statului în care respectivul operator economic a fost condamnat; f) traficul și exploatarea persoanelor vulnerabile, prevăzute de art. 209—217 din Legea nr. 286/2009, cu modificările și completările ulterioare, sau de dispozițiile corespunzătoare ale legislației penale a statului în care respectivul operator economica fost condamnat;

f) traficul şi exploatarea persoanelor vulnerabile, prevăzute de art. 209-217 din Legea nr. 286/2009, cu modificările şi completările ulterioare, sau de dispoziţiile corespunzătoare ale legislaţiei penale a statului în care respectivul operator economic a fost condamnat;

g) fraudă, în sensul articolului 1 din Convenția privind protejarea intereselor financiare ale Comunităților Europene din 27 noiembrie 1995.
Subsemnatul declar pe propria răspundere, sub sancţiunea excluderii din procedură şi a sancţiunilor aplicate faptei de fals în acte publice, că niciun membru al organului de administrare, de conducere sau de supraveghere sau care are putere de reprezentare, de decizie sau de control în cadrul entității pe care o reprezint nu a fost condamnat, în ultimii               5 ani, prin hotărâre definitivă a unei instanţe judecătoreşti pentru comiterea uneia dintre infracțiunile de mai sus.
Subsemnatul declar că informaţiile furnizate sunt complete şi corecte în fiecare detaliu şi înţeleg că autoritatea contractantă şi/sau furnizorul de servicii de achiziții au dreptul de a solicita, în scopul verificării şi confirmării declaraţiilor orice documente doveditoare de care dispunem.

Data completării ______________________

Operator economic: 
___________________________
(ofertant/ofertant asociat/subcontractant)
___________________________
(Numele, prenumele persoanei împuternicită să semneze)

___________________________    (Funcţie)

___________________________   (Semnătura autorizată şi ştampila) 

Nota: se va completa si de catre ofertantul asociat, subcontractant (daca este cazul). 

OPERATOR ECONOMIC









Formularul 4
____________________

(denumirea/numele)

DECLARAŢIE

PRIVIND NEÎNCADRAREA ÎN PREVEDERILE ART. 165 DIN LEGEA 98/2016

Subsemnatul ......................................................................................, reprezentant legal/împuternicit al ...................................................................... (denumirea/numele si sediul/adresă operatorului economic) în calitate de □ ofertant individual/ □ ofertant asociat/ □ subcontractant la Procedura Proprie pentru achiziția                        ” Servicii pentru organizarea a 24 evenimente de informare si comunicare REGIO Nord-Est in perioada martie 2024 - decembrie 2024” - Lot ....[se precizeaza numarul lotului pentru care se depune oferta], organizată de Agentia pentru Dezvoltare Regionala Nord-Est,
declar pe propria răspundere, sub sancţiunea excluderii din procedură şi a sancţiunilor aplicate faptei de fals în acte publice, că nu ne aflăm in situaţia de excludere prevazută la art. 165 din legea 98/2016 privind achizițiile publice, respectiv:
declar că mi-am îndeplinit obligatiile privind plata impozitelor, taxelor şi contribuţiilor la bugetul general consolidat (buget local, buget de stat etc.) datorate.

Subsemnatul declar că informaţiile furnizate sunt complete şi corecte în fiecare detaliu şi înţeleg că autoritatea contractantă are dreptul de a solicita, în scopul verificării şi confirmării declaraţiilor orice documente doveditoare de care dispunem.  
Data completării ______________________

Operator economic: 
___________________________




(ofertant/ofertant asociat/subcontractant)
___________________________

 


(Numele, prenumele persoanei împuternicită să semneze)
___________________________

 (Funcţie)
________________________

(Semnătura autorizată şi ştampila) 

Nota: se va completa si de catre ofertantul asociat, subcontractant (daca este cazul). 

OPERATOR ECONOMIC









Formularul 5
____________________

(denumirea/numele)

DECLARAŢIE 

privind neîncadrarea în situaţiile prevăzute la art. 167 din Legea nr. 98/2016
Subsemnatul ......................................................................................, reprezentant legal/ împuternicit al ....................................................... (denumirea/numele si sediul/adresă operatorului economic) în calitate de              □ ofertant individual/ □ ofertant asociat/ □ subcontractant la Procedura Proprie pentru achiziția                        ” Servicii pentru organizarea a 24 evenimente de informare si comunicare REGIO Nord-Est in perioada martie 2024 - decembrie 2024” - Lot ....[se precizeaza numarul lotului pentru care se depune oferta], organizată de Agentia pentru Dezvoltare Regionala Nord-Est, 
declar pe proprie răspundere că în ultimii 3 ani: 
a) nu mi-am încălcat obligațiile stabilite potrivit art. 51 din Legea nr. 98/2016;

b) nu mă aflu în procedura insolvenței sau în lichidare, în supraveghere judiciară sau în încetarea activității;             (a se vedea art. 167 alin. (2) din Legea nr. 98/2016);
c) nu am comis o abatere profesională gravă care să îmi pună în discuție integritatea;

d) nu am încheiat cu alți operatori economici acorduri care vizează denaturarea concurenței în cadrul sau în legătură cu procedura în cauză;

e) nu mă aflu în vreo situație de conflict de interese în cadrul sau în legătură cu procedura în cauză;

f) nu am participat la pregătirea procedurii de atribuire sau participarea mea la pregătirea procedurii nu a condus la o distorsionare a concurenței;

g) nu mi-am încălcat în mod grav sau repetat obligațiile principale ce-mi reveneau în cadrul unui contract de achiziții publice, al unui contract de achiziții sectoriale sau al unui contract de concesiune încheiate anterior, nu au existat încălcări care au dus la încetarea anticipată a respectivului contract, plata de daune-interese sau alte sancțiuni comparabile;

h) nu m-am făcut vinovat de declarații false în conținutul informațiilor transmise la solicitarea autorității contractante în scopul verificării absenței motivelor de excludere sau al îndeplinirii criteriilor de calificare și selecție, am prezentat informațiile solicitate, sunt în măsură să prezint documentele justificative solicitate;

i) nu am încercat să influențez în mod nelegal procesul decizional al autorității contractante, să obțin informații confidențiale, nu am furnizat din neglijență informații eronate care pot avea o influență semnificativă asupra deciziilor autorității contractante privind excluderea din procedura de atribuire, selectarea sau atribuirea contractului de achiziție publică/acordului-cadru către operatorul economic pe care-l reprezint. 

Subsemnatul declar că informaţiile furnizate sunt complete şi corecte în fiecare detaliu şi înţeleg că autoritatea contractantă are dreptul de a solicita, în scopul verificării şi confirmării declaraţiilor, orice documente doveditoare de care dispun.

Înţeleg că în cazul în care această declaraţie nu este conformă cu realitatea sunt pasibil de încălcarea prevederilor legislaţiei penale privind falsul în declaraţii.

Data completării ______________________

Operator economic: 
___________________________




(ofertant/ofertant asociat/subcontractant)
___________________________

 


(Numele, prenumele persoanei împuternicită să semneze)
___________________________

 (Funcţie)
________________________

(Semnătura autorizată şi ştampila) 

Nota: se va completa si de catre ofertantul asociat, subcontractant (daca este cazul). 

OPERATOR ECONOMIC 









Formularul 6
____________________

(denumirea/numele)

declaraȚie 
privind respectarea reglementărilor obligatorii în domeniile

mediului, social și al relațiilor de muncă şi protecţia muncii
Subsemnatul …………………………………………………. reprezentant legal/ împuternicit al …………………………….... (datele operatorului economic), în calitate de □ ofertant individual/ □ ofertant asociat/ □ subcontractant                                 la Procedura Proprie pentru achiziția ” Servicii pentru organizarea a 24 evenimente de informare si comunicare REGIO Nord-Est in perioada martie 2024 - decembrie 2024” - Lot ....[se precizeaza numarul lotului pentru care se depune oferta], organizată de Agentia pentru Dezvoltare Regionala             Nord-Est,

declar pe propria raspundere că la elaborarea ofertei am tinut cont de obligatiile relevante din domeniile mediului, social și al relațiilor de muncă şi de protecţie a muncii, stabilite prin legislația adoptată la nivelul Uniunii Europene, legislația națională, prin acorduri colective sau prin tratatele, convențiile și acordurile internaționale în aceste domenii.

De asemenea, declar, sub sancţiunile aplicate faptei de fals în acte publice, că pe toata durata de prestare a serviciilor, voi respecta: 

-
obligațiile în domeniul legislației mediului, astfel cum sunt menționate în legislația națională, în documentele achiziţiei şi la articolul 18 alineatul (2) din Directiva 2014/24/UE.

-
obligațiile în domeniul legislației sociale, astfel cum sunt menționate în legislația națională, în documentele achiziţiei şi la articolul 18 alineatul (2) din Directiva 2014/24/UE.

-
obligațiile în domeniul legislației muncii, astfel cum sunt menționate în legislația națională, în documentele achiziţiei şi la articolul 18 alineatul (2) din Directiva 2014/24/UE.

De asemenea, declar pe propria răspundere că la elaborarea ofertei am ținut cont de obligațiile referitoare la conditiile de mediu, condițiile de muncă si de protecție a muncii, securitatii si sanatatii in munca, și am inclus în ofertă costul pentru îndeplinirea acestor obligații.

Data completării ______________________

Operator economic: 
___________________________




(ofertant/ofertant asociat/subcontractant)
___________________________

 


(Numele, prenumele persoanei împuternicită să semneze)
___________________________

 (Funcţie)
________________________

(Semnătura autorizată şi ştampila) 

Nota: se va completa si de catre ofertantul asociat, subcontractant (daca este cazul). 
OPERATOR ECONOMIC









Formularul 7
____________________

(denumirea/numele)

DECLARATIE 

privind acceptarea Modelului de contract

Subsemnatul …………….......................………..(numele şi prenumele persoanei autorizate), in calitate de:

□ reprezentant  legal/împuternicit al .......................................................(denumirea ofertantului) 

sau

□ reprezentant împuternicit în numele asocierii ..................................................(denumirea asocierii),

declar în nume propriu şi în numele asocierii (după caz) că am citit si suntem de acord, fără amendamente, cu termenii și condițiile contractuale obligatorii prevăzute în Modelul de contract prezentat în cadrul Anunțului de publicitate pentru achiziția ” Servicii pentru organizarea a 24 evenimente de informare si comunicare REGIO Nord-Est in perioada martie 2024 - decembrie 2024” - Lot ....[se precizeaza numarul lotului pentru care se depune oferta], și consimțim ca, în cazul în care oferta noastră este stabilită ca fiind câștigătoare, să semnăm contractul de achizitie publică în conformitate cu prevederile din documentele Anunțului.

Ințelegem că numărul de participanti la evenimentul ce va avea loc in data de 21.02.2024 poate fi mai mic sau egal cu cel estimat prin Caietul de sarcini, astfel că facturarea, respectiv plata serviciilor de catering vor fi efectuate corespunzător cu numărul de persoane participante și pentru care s-au prestat efectiv serviciile, dar fără a fi depășită valoarea contractată pe categoria de servicii.
Referitor la clauzele contractuale specifice, propunem urmatoarele: ....................……. (se va  completa doar în cazul în care ofertantul are obiecțiuni cu privire la Clauzele contractuale specifice și/sau propuneri de modificare).

Data completării ______________________

Operator economic: 
___________________________




(ofertant)
___________________________

 


(Numele, prenumele persoanei împuternicită să semneze)
___________________________

 (Funcţie)
________________________

(Semnătura autorizată şi ştampila) 

OPERATOR ECONOMIC









Formularul 8
____________________

(denumirea/numele)

MODEL ACORD DE SUBCONTRACTARE

nr………./…………

La Contractul de achiziţie publică nr…………………/……………….... încheiat între Agenția pentru Dezvoltare Regională Nord-Est si ……………………………………………………… (denumire contractant general), privind contractul avand ca obiect:

” Servicii pentru organizarea a 24 evenimente de informare si comunicare REGIO Nord-Est in perioada martie 2024 - decembrie 2024” - Lot ....[se precizeaza numarul lotului pentru care se depune oferta].
1. Părţi contractante:

Acest contract este încheiat între S.C. ________________________________________ cu sediul în __________________ (adresa, telefon, fax, etc.), reprezentată prin __________________ Director General şi _____________________Director Economic, denumită în cele ce urmează Contractant General

şi

S.C. ________________________ cu sediul în __________________ (adresa, telefon, fax, etc.), reprezentată prin __________________ Director General şi  _____________________Director Economic, denumită în cele ce urmează Subcontractant.

2. Obiectul contractului:

Art.1. Obiectul prezentului contract il constituie  efectuarea de catre subcontractant a urmatoarelor activitati :

-


-
Prestarii serviciilor de.....

-
Furnizarea/Fabricarea  de........................................................

-
Etc.

 Art.2. Valoarea activitatilor enumerate la art.1 este de   __________________ - conform ofertei prezentate de subcontractant.

Art.3. Contractantul general va plăti subcontractantului următoarele sume:

a)
în termen de _______ (zile) de la primirea de către contractantul general a facturii întocmite de subcontractant, reprezentand contravaloarea  ______________  (lucrarilor executate/ serviciilor prestate/ poduselor furnizate).

b)
plata (produselor, serviciilor)___________________________ se va face în limita asigurării finanţării _______ de către Agenția pentru Dezvoltare Regională Nord-Est.

Art.4. Durata de execuţie a (produselor, serviciilor)___________________________ este în conformitate cu contractul, eşalonată conform graficului anexă la contract.

Art.5. Durata garanţiei de bună execuţie este de ____ luni şi începe de la data semnării procesului verbal încheiat la terminarea ...........................     (produselor, serviciilor);
Art.6. Contractantul general va preda subantreprenorului/subcontractantului documentaţia completă verificată cu dispoziţiile legale.

3. Alte dispoziţii:

Art.7. Pentru nerespectarea termenului de finalizare a ______________________ (produselor, serviciilor) şi neîncadrarea din vina subcontractantului  în durata de execuţie angajată de contractantul general în faţa achizitorului, subcontractantul va plăti penalităţi de ______% pe zi întârziere din valoarea _______ (produselor, serviciilor) nerealizată la termen.

Pentru nerespectarea termenelor de plată prevazute la art. 3, contractantul general va plăti penalităţi de  _____ % pe zi întârziere la suma datorată.

Art.8. Subcontractantul se angajează faţă de contractant cu aceleaşi obligaţii şi responsabilităţi pe care contractantul le are fata de investitor conform contractului "............................................................."

Art.9. Neînţelegerile dintre părţi se vor rezolva pe cale amiabilă. Dacă acest lucru nu este posibil, litigiile se vor soluţiona pe cale legală.

Prezentul contract s-a încheiat în două exemplare, câte un exemplar pentru fiecare parte.

      ______________________



_________________________

              (contractant general)     



                         (subcontractant)  

Note: 
-Prezentul acord constituie un model orientativ şi se va completa în funcţie de cerinţele specifice ale obiectului contractului/contractelor.

-În cazul în care oferta va fi declarată câștigătoare, se va încheia un contract de subcontractare în aceleaşi condiţii în care contractorul a semnat contractul cu autoritatea contractantă. 

-Este interzisă subcontractarea totală a contractului.
Denumire Asociere …………………………






Formular 9
Adresa şi datele de identificare ...............................

MODEL ACORD DE ASOCIERE

nr. ……. / data …………
În vederea participării la procedura proprie privind atribuirea contractului de servicii

” Servicii pentru organizarea a 24 evenimente de informare si comunicare REGIO Nord-Est in perioada martie 2024 - decembrie 2024” - Lot ....[se precizeaza numarul lotului pentru care se depune oferta]
Prezentul Acord de Asociere are ca temei legal art. 53 din Legea 98/2016 precum şi art. 147 din HG 395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achiziţie publică/acordului-cadru din Legea nr. 98/2016 privind achiziţiile publice.

1. Prezentul Acord se încheie între:
S.C..................................................., cu sediul în ....................................., str. ..................................... nr..................., telefon ....................., fax ........................., înmatriculată la Registrul Comerțului din ......................................... sub nr. .........................., cod unic de înregistrare ...................................., cont bancar în care se vor efectua plățile de către Autoritatea contractantă (Beneficiar) ............................................, deschis la .........................................., adresa banca: ....................., reprezentată de ...................................................... având funcția de.......................................... , în calitate de asociat - LIDER DE ASOCIERE
si 

S.C. ................................................, cu sediul în .................................., str. ................................, Nr..................., telefon ....................., fax ..........................., înmatriculată la Registrul Comerțului din ........................................, sub nr. ..........................., cod unic de înregistrare ...................................., cont ............................................., deschis la ............................................, reprezentată de ................................................................., având funcția de .......................................... , în calitate de ASOCIAT. 

2. Obiectul Acordului:

2.1 Asociaţii au convenit să desfăşoare în comun următoarele activităţi:

a) participarea la procedura de achiziţie publică organizată de .................................................. (denumire autoritate contractantă) pentru atribuirea contractului ........................................................... (obiectul contractului)

 b) derularea în comun a contractului de achiziţie publică în cazul desemnării ofertei comune ca fiind câştigătoare. 

2.2 Alte activitaţi ce se vor realiza în comun: 

1. ___________________________________

2. ___________________________________

… ___________________________________

2.3 Contribuţia financiară/tehnică/profesională a fiecarei părţi la îndeplinirea contractului de achiziţie publică este:

1._______ % S.C. _______________________ va asigura _________________ (descriererea activităților)

2._______ % S.C. _______________________ va asigura _________________ (descriererea activităților)

...

2.4 Repartizarea beneficiilor sau pierderilor rezultate din activităţile comune desfăşurate de asociaţi se va efectua proporţional cu cota de participare a fiecărui asociat, respectiv:

1._______ % S.C. ___________________________

2._______ % S.C. ___________________________

...

3. Durata asocierii

3.1 Durata asocierii constituite în baza prezentului acord este egală cu perioada derulării procedurii de atribuire şi se prelungeşte corespunzător cu perioada de îndeplinire a contractului (în cazul desemnării asocierii ca fiind câştigătoare a procedurii proprii de achiziţie). 
4. Condiţiile de administrare şi conducere a asociaţiei:

4.1 Se împuterniceşte SC..............................., având calitatea de lider al asociaţiei pentru întocmirea ofertei comune, semnarea şi depunerea acesteia în numele şi pentru asocierea constituită prin prezentul acord. 

4.2 Se împuterniceşte SC..............................., având calitatea de lider al asociaţiei pentru semnarea contractului de achiziţie publică în numele şi pentru asocierea constituită prin prezentul acord, în cazul desemnării asocierii ca fiind câştigătoare a procedurii de achiziţie).

5. Încetarea acordului de asociere

5.1 Asocierea îşi încetează activitatea ca urmare a următoarelor cauze:

a) expirarea duratei pentru care s-a încheiat acordul;

b) neîndeplinirea sau îndeplinirea necorespunzătoare a activităţilor prevăzute la art. 2 din acord;

c) alte cauze prevăzute de lege.

6. Comunicări

6.1 Orice comunicare între părţi este valabil îndeplinită dacă se va face în scris şi va fi transmisă la adresa/adresele ......................................................., prevăzute la art. 1.

6.2 De comun acord, asociaţii pot stabili şi alte modalităţi de comunicare.

7. Litigii

7.1 Litigiile intervenite între părţi se vor soluţiona pe cale amiabilă, iar în caz de nerezolvare vor fi soluţionate de către instanţa de judecată competentă.

8. Alte clauze:____________________________________________

Prezentul acord a fost încheiat într-un număr de.....exemplare, câte unul pentru fiecare parte, astăzi............................(data semnării lui)

Liderul asociaţiei,

........................

(Semnătura autorizată)

Asociat A,                      


Asociat B,                        

Asociat ...

........................



........................


........................







(Semnătura autorizată)


(Semnătura autorizată)

(Semnătura autorizată)

Notă: Prezentul acord de asociere constituie un model orientativ şi se va completa în funcţie de cerinţele specifice ale obiectului contractului/contractelor.
Denumire Operator economic.....................................




        
Formular 10           

Adresa ............................................................................

Telefon.............................., e-mail..................................

CUI..............................., ONRC .......................................

Cont bancar.....................................................................

Banca ..............................................................................

FORMULAR DE OFERTĂ

CĂTRE,

.................................................

1. Examinând Anunțul de publicitate și documentația proprie de achiziție, subsemnaţii ..............................., reprezentanţi ai ofertantului ______________________________________________ (denumirea/numele ofertantului), ne oferim ca, în conformitate cu prevederile şi cerinţele cuprinse în documentaţia mai sus menţionată, să prestăm ” Servicii pentru organizarea a 24 evenimente de informare si comunicare REGIO Nord-Est in perioada martie 2024 - decembrie 2024” - Lot ....[se precizeaza numarul lotului pentru care se depune oferta], 
pentru suma de __________________ lei (suma în litere şi în cifre), la care se adaugă TVA valabilă la data emiterii facturii fiscale.
2. Ne angajăm ca, în cazul în care oferta noastră este stabilită ca fiind câştigătoare, să prestăm serviciile în conformitate cu cerintele Caietului de Sarcini.
3. Ne angajăm să menţinem această ofertă valabilă până la data semnarii contractului, şi ea va rămâne obligatorie pentru noi şi poate fi acceptată oricând înainte de expirarea perioadei de valabilitate.
4. Până la încheierea şi semnarea contractului de achiziţie publică această ofertă, împreună cu comunicarea transmisă de dumneavoastră, prin care oferta noastră este stabilită câştigătoare, vor constitui un contract angajant între noi.
5. Precizăm că:

    
[  ] depunem oferta alternativa, ale cărei detalii sunt prezentate intr-un formular de oferta separat, marcat in mod clar "alternativa";

   
[  ] nu depunem oferta alternativa.

     
(se bifează opţiunea corespunzătoare)
6. Înţelegem că nu sunteţi obligaţi să acceptaţi oferta cu cel mai scăzut preţ sau orice altă ofertă pe care o puteţi primi.

Data completării ______________________

Operator economic: 
___________________________




(ofertant)
___________________________

 


(Numele, prenumele persoanei împuternicită să semneze)
___________________________

 (Funcţie)
________________________

(Semnătura autorizată şi ştampila) 

OPERATOR ECONOMIC







Anexa la Formularul 10 ____________________

(denumirea/numele)

PROPUNERE FINANCIARĂ DETALIATĂ   
” Servicii pentru organizarea a 24 evenimente de informare si comunicare REGIO Nord-Est in perioada martie 2024 - decembrie 2024” - Lot ....[se precizeaza numarul lotului pentru care se depune oferta]
[se completeaza pentru Lot 1 – Servicii de catering]

	Tip de activitate
	Cantitate
	Preț unitar ofertat 

(LEI fără TVA)
	Preț total ofertat  

(LEI fără TVA)

	0
	1
	2
	3 = col (1 x 2)

	Servicii de catering pentru 5 evenimente desfășurate in Piatra Neamț, sediul Rubik Hub, in perioada martie - decembrie 2024

	Servicii de catering (welcome coffee) pentru un număr de minim 30 persoane – maxim 60 persoane
	5 x 60 porții
	.........(preț unitar/ porție)
	

	Servicii de catering (masa de prânz) pentru un număr de minim 30 de persoane – maxim 60 persoane
	5 x 60 porții
	.........(preț unitar/porție)
	

	Total ofertă, lei fără TVA
	


[se completeaza pentru Lot 2 – Servicii de organizare evenimente]
	Tip de activitate
	Cantitate
	Preț unitar ofertat 

(LEI fără TVA)
	Preț total ofertat  

(LEI fără TVA)

	0
	1
	2
	3 = col (1 x 2)

	Servicii de organizare 2 evenimente, in perioada septembrie - decembrie 2024, in orașul Iași

	Servicii de închiriere săli de conferințe
	2 sali
	.........(preț unitar/ sala)
	

	Servicii de asigurare welcome coffee pentru un număr de minim 30 persoane – maxim 60 persoane
	2 x 60 porții
	.........(preț unitar/porție)
	

	Servicii de restaurant (masa de prânz), pentru un număr de minim 30 persoane – maxim 60 persoane
	2 x 60 porții
	.........(preț unitar/ porție)
	

	Servicii de restaurant (cină), pentru un număr de minim 5 persoane – maxim 10 persoane
	2 x 10 porții
	.........(preț unitar/ porție)
	

	Servicii de traducere, inclusiv închiriere de echipamente traducere simultana
	2 servicii
	.........(preț unitar/ serviciu)
	

	Realizare si distribuție materiale de promovare personalizate
Set compus din:

Sacoșă de cumpărături din bumbac organic colorat, cu două mânere lungi, Imprimare: policromie

Stick USB din carton reciclat, memorie cel puțin 32 GB, Imprimare: policromie

Mapă documente din hârtie reciclabilă, Imprimare: policromie

Sticlă de băut, din sticlă, cu capac din bambus și inel din plută, capacitate 500 ml., Imprimare: 1 culoare

Șnur (lanyard) din bumbac cu detaliu rotund din bambus, gravură laser

Cană termo de călătorie, izolată în vid din oțel inoxidabil cu perete dublu, gravură laser 

Copăcel la cutie, dimensiuni mici: aprox. 7X6,5X13cm, Imprimare: 1 culoare

Baterie externă 10.000 mAh, încărcare wireless 10W, carcasă din plută, Imprimare: policromie

Notes A5 cu copertă din plută tare (legat în carcasă, pagini liniate, hârtie reciclată, stilou și suport pentru pixuri asortate, 2 suporturi pentru carduri și un compartiment mare, închidere cu elastic), Imprimare: policromie
	2 x 60 seturi
	.........(preț unitar/ set)
	

	Decont servicii prestate de minim 1 – maxim 2 lectori/ eveniment
	4 lectori
	15.000,00
	60.000,00*

	Servicii de organizare 15 evenimente, in perioada martie - decembrie 2024, in orașele Bacau, Botoșani, Iași, Suceava si Vaslui

	Servicii de închiriere sala de conferințe
	15 sali
	.........(preț unitar/ sala)
	

	Servicii de asigurare welcome coffee pentru un număr de minim 30 persoane – maxim 60 persoane
	15 x 60 porții
	.........(preț unitar/porție)
	

	Servicii de restaurant (masa de prânz), pentru un număr de minim 30 persoane – maxim 60 persoane
	15 x 60 porții
	.........(preț unitar/ porție)
	

	Servicii de organizare 1 eveniment de 2 zile, in perioada aprilie - mai 2024, într-o stațiune turistica din județul Suceava

	Servicii de cazare într-o locație dintr-o stațiune turistica din județul Suceava
	2 nopti x 15 camere
	.........(preț unitar/camera)
	

	Servicii de închiriere sala de conferințe
	2 sali
	.........(preț unitar/ sala)
	

	Servicii de asigurare pauza cafea pentru un număr de minim 10 persoane – maxim 15 persoane
	4 x 15 portii
	.........(preț unitar/porție)
	

	Servicii de restaurant (masa de prânz), pentru un număr de minim 10 persoane – maxim 15 persoane
	2 x 15 portii
	.........(preț unitar/porție)
	

	Servicii de restaurant (cina), pentru un număr de minim 10 persoane – maxim 15 persoane
	2 x 15 portii
	.........

(preț unitar/portie)
	

	Decont servicii prestate de 1 lector
	1 lector
	8.000,00
	8.000,00*

	Servicii de organizare 1 eveniment de 2 zile la Iași in perioada septembrie – noiembrie 2024

	Servicii de închiriere săli de conferințe in Iași, conform specificațiilor tehnice din caietul de sarcini anexat
	2 sali
	.........(preț unitar/ sala)
	

	Servicii de asigurare pauza cafea pentru un număr de minim 25 persoane – maxim 50 persoane, conform Caietului de sarcini anexat
	4 x 50 portii
	.........(preț unitar/porție)
	

	Servicii de restaurant (masa de prânz), pentru un număr de minim 25 persoane – maxim 50 persoane, conform Caietului de sarcini anexat 
	2 x 50 portii
	.........(preț unitar/porție)
	

	Servicii de restaurant (cina), pentru un număr de minim 25 persoane – maxim 50 persoane, conform Caietului de sarcini anexat
	2 x 50 portii
	.........(preț unitar/porție)
	

	Servicii de traducere, inclusiv închiriere de echipamente traducere simultana, conform Caietului de sarcini anexat
	2 servicii
	.........(preț unitar/serviciu)
	

	Servicii foto – video pe parcursul derulării evenimentului, conform Caietului de sarcini anexat
	1 serviciu
	.........(preț unitar/serviciu)
	

	Total ofertă, lei fără TVA
	


Prețurile ofertate includ toate cheltuielile noastre necesare prestării serviciilor care fac obiectul achiziției (închiriere spații/echipamente, transport, încărcare-descărcare, manipulare, montare-demontare mobilier și dotări solicitate, curățenie, inclusiv costurile pentru tot personalul implicat în aceste activități - masă, transport, cazare, deplasări, detașări, terți, produse – materiale consumabile și echipamente, personalizare obiecte promoționale, taxe etc.).

Vom respecta prevederile legale privind cota de impozitare TVA valabile la data emiterii facturii fiscale.

Prețurile unitare ofertate sunt ferme, în lei, și nu se actualizează pe parcursul derulării contractului.

Facturarea se va efectua pentru serviciile real prestate și produsele livrate și recepționate in limita valorii ofertate.
Atenție:
· *Fiecare Ofertant va preciza la nivelul ofertei sale financiare valorile fixe  și le va include (calcula) în Valoarea totală a ofertei. 
Onorariul pentru serviciile prestate de lectori vor plătite de Prestator în concordanță cu numărul efectiv de lectori confirmați de autoritatea contractantă și care au participat la eveniment, in limita valorii maxime.

- Nu se acceptă oferte parțiale sau alternative. 

- Prețurile unitare se vor exprima cu maxim 2 zecimale.
- Facturarea se va realiza în sistem RO e-factura.
Data completării
___________________________ 

Operator economic:
___________________________  (ofertant)

___________________________ (Numele, prenumele persoanei împuternicită să semneze)

___________________________ (Funcţie)

___________________________  (Semnătura autorizată şi ştampila) 
OPERATOR ECONOMIC















Formularul 11 Lot 1 
____________________

(denumirea/numele)

PROPUNERE  TEHNICĂ
Întocmită pentru:
” Servicii pentru organizarea a 24 evenimente de informare si comunicare REGIO Nord-Est in perioada martie 2024 - decembrie 2024” - Lot 1 -Servicii de catering 
[Ofertantul trebuie sa prezinte un comentariu asupra specificatiilor tehnice/solicitarilor continute în Caietul de Sarcini, prin care sa se demonstreze corespondența celor prezentate în propunerea sa tehnică, cu cerintele din Caietul de Sarcini – se va completa coloana 2 din tabelul de mai jos. 

Propunerea tehnică trebuie să reflecte, fără echivoc, asumarea de către ofertant a tuturor cerinţelor/ obligaţiilor prevăzute în Caietul de sarcini şi va include toate documentele suport și/sau orice alte informații suplimentare pe care ofertantul le consideră necesare].
	Caracteristici minime solicitate de autoritatea contractantă

conform Caietului de Sarcini
	Carateristici tehnice 
ofertate/ asigurate de catre prestator

	1
	2

	Contractarea operatorului economic care va  presta urmatoarele servicii: 

LOT 1 - Servicii de catering (1 welcome coffee si 1 masa de pranz), minim 30 persoane – maxim 60 persoane/ eveniment, pentru 5 evenimente ce vor va avea loc la Piatra Neamt,  sediul Rubik Hub, in perioada martie - decembrie 2024.

	Valoarea estimată a contractului: 49.800,00 lei, fără TVA

	a)Invitațiile si confirmările de participare aferente evenimentului sunt in sarcina autorității contractante. 

b)Listele de prezență vor fi întocmite de responsabilii de contract din partea autorității contractante. 

c)Este necesara prezenta reprezentantului ofertantului (coordonator de eveniment) la locul de desfasurare a evenimentului, pentru orice probleme care intervin legate de serviciile solicitate.

Dupa semnarea contractului, ambele parti isi vor comunica una alteia, in scris:

- numele, prenumele si datele de contact ale responsabililor de contract - din partea autoritatii contractante;

- numele, prenumele si datele de contact ale coordonatorului de eveniment - din partea prestatorului.

d)În propunerea tehnico-financiară, ofertantul va prezenta atât costurile unitare, care sunt ferme pe toata durata derularii contractului, cât și costurile totale pentru serviciile prestate pentru evenimente, ținând cont de toate cheltuielile inerente organizării evenimentelor, inclusiv taxe. Prestatorul va asigura inclusiv suport logistic cu personal suport adecvat, necesar prestarii serviciilor solicitate, precum si serviciilor care deriva din prestarea acestora.

e) Agenda fiecarui eveniment, numarul exact de participanti, precum si pauzele de cafea si pranz vor fi confirmate prestatorului cu minim 2 zile lucratoare inainte de datele desfasurarii evenimentului. 

Achizitorul va comunica Prestatorului, cu minim 10 zile lucratoare inainte, data vizata/ dorita de desfasurare a fiecarui eveniment, care va avea loc in zile lucratoare, precum si localitatea in care va avea loc evenimentul. Data finala de desfasurare, precum si locatia in care va avea loc evenimentul, vor fi agreate împreună cu Prestatorul, in functie de disponibilitatea existenta, cu minim 7 zile lucratoare inainte de data de desfasurare a evenimentului. Nu sunt cunoscute la momentul elaborarii caietului de sarcini datele exacte ale evenimentelor, acestea fiind conditionate de datele de lansare ale apelurilor de proiecte din PR Nord-Est 2021-2027, precum si de disponibilitatea participantilor (reprezentanti ale altor institutii: Comisia Europeana, Ministerul Investitiilor si Proiectelor Europene, Autoritatea de Audit, Agentii pentru Dezvoltare Regionala etc), astfel ca exista posibilitatea ca unele dintre evenimentele care fac obiectul prezentului caiet de sarcini sa nu poata fi organizate in decursul anului 2024, acestea urmand a fi realizate in 2025. In aceasta situatie, durata contractului se va prelungi prin incheierea unui act aditional semnat de catre parti, achizitorul avand obligatia sa notifice pe email prestatorul cu privire la intentia prelungirii duratei contractuale, cu minim 10 zile lucratoare inainte de incetarea valabilitatii contractului.

f)Facturarea se va efectua corespunzator cu numarul de persoane participante si pentru care s-au prestat efectiv serviciile.

g)Receptia serviciilor prestate se va realiza in termen de maxim 7 zile lucrătoare de la data finalizării fiecarui eveniment. 

i)Plata se va realiza in maxim 30 zile de la primirea facturii insotita de procesul verbal de receptie a serviciilor de organizare a evenimentului respectiv, emis de prestator (conform modelului anexa la caietul de sarcini) si care va fi contrasemnat de reprezentantii partilor.

j)Monitorizarea contractului de catre responsabilii de contract din partea autorității contractante are in vedere:

•
prestarea serviciilor in conditiile respectarii caietului de sarcini (nivel de calitate/performanta); 

•
monitorizarea eventualelor modificari in executia contractului; 

•
realizarea receptiei serviciilor si intocmirea documentelor specifice in vederea efectuarii platilor.

k)Comunicarea intre parti se va realiza prin transmiterea mesajelor pe emailurile responsabililor de contract/coordonatorului de eveniment.
	Informatii generale

Ofertantul va descrie în clar in cadrul propunerii tehnice modul de îndeplinire a cerințelor minime solicitate de autoritatea contractantă la acest capitol și își va asuma condițiile referitoare la recepție, facturare, plată, atribuțiile coordonatorului de eveniment ș.a.m.d.

......

......

......

......

......

......

......



	Servicii de catering pentru 5 evenimente, desfasurate in Piatra Neamt, in perioada martie - decembrie 2024. 

Locatia: Piatra Neamț, sediul ADR Nord-Est - Rubik Hub, situat in Piatra Neamt, Aleea Tineretului nr. 26
Numar estimat de participanţi la cele 5 evenimente: minim 30 persoane – maxim 60 persoane
Durata fiecarui eveniment: 1 zi, intervalul orar 11:00-13:00

	L1.1. Servicii catering (welcome coffee) in intervalul orar 10.30 – 11.00:

Prestatorul va asigura pentru fiecare participant la eveniment:

•   o apa minerala carbogazoasa/plata la 500 ml;

•   o cafea de 150 ml; 

•
zahar la plic ambalat individual 5 g; 

•
lapte condensat; 

•   ceai la plic, ambalat individual; 

•
produse de patiserie (foietaj) dulce si sarat – minim 100 g finit de persoana. Acestea se vor descrie in clar in oferta tehnica, inclusiv gramaj.
Nu se accepta produse de patiserie (foietaj) din comerț.

L1.2. Servicii catering pentru masa de pranz 

Prestatorul va asigura servicii de catering pentru pranz, cu incepere la ora 13:00, in sistem bufet suedez. 

Prestatorul se va asigura ca mancarea este proaspat preparata, calda in momentul servirii.

Meniul pentru pranz va fi dupa cum urmeaza:

• aperitiv rece - min. 2 tipuri de preparate cu branzeturi, peste/carne si derivate din carne – min. 100 gr mixt/pers (finit) si legume proaspete - min. 100 gr mixt/pers;

• fel principal - carne (pui, curcan, vita sau porc) - min. 200 g finit/persoana, cu garnitura (paste, orez, legume, cartofi) - min. 200 g finit/persoana, si salata;

• desert min. 120 gr finit/pers;

• paine;

• apa minerala carbogazoasa/plata la sticla de 500ml/persoana;

Servicii accesorii incluse in preturile ofertate:

- aranjarea zonelor de servire a mesei/ pauzei de cafea, pregatirea si livrarea produselor alimentare solicitate, servicii de transport/manipulare/ debarasare, curatenia spatiului post evenimente;

- toate resursele umane (personal de servire specializat pentru asigurarea servirii bauturilor si a preparatelor culinare) si materiale necesare pentru derularea in conditii optime a tuturor activitatilor de servire a mesei;

-orice alt element de utilitate pentru buna desfasurare a evenimentului (vesela, sticlarie, tacamuri inox, servetele, alte articole de menaj, accesorii de servire, echipamente, recipiente, etc). Nu se vor utiliza tacamuri, pahare si vesela din material plastic / de unica folosinta. 

Mobilierul necesar (mese, scaune) va fi pus la dispozitie de ADR Nord-Est.

-Prestatorul va utiliza produse alimentare in termen de garantie si va respecta normele sanitare de manipulare a alimentelor. 

Ofertantii vor descrie in cadrul propunerii tehnice:

- cate 2 variante de meniu, inclusiv gramajele aferente/portie;

-serviciile accesorii incluse in  preturile ofertate.

Varianta de meniu finala va fi selectata de catre autoritatea contractanta si comunicata prestatorului.  
	……………..


Data completării 
_________________________     
Operator economic: 
_________________________(Ofertant)

_________________________ (Numele, prenumele persoanei împuternicită să semneze)
_________________________(Funcţie)
_________________________(Semnătura autorizată şi ştampila)
OPERATOR ECONOMIC















Formularul 11 Lot 2 

____________________

(denumirea/numele)

PROPUNERE  TEHNICĂ
Întocmită pentru:
” Servicii pentru organizarea a 24 evenimente de informare si comunicare REGIO Nord-Est in perioada martie 2024 - decembrie 2024” - Lot 2 -Servicii de organizare evenimente

[Ofertantul trebuie sa prezinte un comentariu asupra specificatiilor tehnice/solicitarilor continute în Caietul de Sarcini, prin care sa se demonstreze corespondența celor prezentate în propunerea sa tehnică, cu cerintele din Caietul de Sarcini – se va completa coloana 2 din tabelul de mai jos. 

Propunerea tehnică trebuie să reflecte, fără echivoc, asumarea de către ofertant a tuturor cerinţelor/ obligaţiilor prevăzute în Caietul de sarcini şi va include toate documentele suport și/sau orice alte informații suplimentare pe care ofertantul le consideră necesare].
	Caracteristici minime solicitate de autoritatea contractantă

conform Caietului de Sarcini
	Carateristici tehnice 

ofertate/ asigurate de catre prestator

	1
	2

	Contractarea operatorului economic care va  presta urmatoarele servicii: 

L2.1. Servicii de organizare 2 evenimente, in perioada septembrie - decembrie 2024, in orasul Iasi, ce includ:

1. Servicii de închiriere sali de conferințe in locatia solicitata, cu capacitatea de aprox. 70 persoane;

2. Servicii de asigurare 1 welcome coffee pentru un număr de minim 30 – maxim 60 persoane;

3. Servicii de restaurant 1 masa de pranz pentru un număr de minim 30 – maxim 60 persoane;

4. Servicii de restaurant 1 cina pentru un numar de minim 5 – maxim 10 persoane;

5. Servicii de traducere, inclusiv inchiriere de echipamente traducere simultana si alte dotari;

6. Decont onorarii pentru servicii prestate de lectori (onorariu care include si cazare, deplasare, bilet de avion etc)

7.Servicii de realizare si distributie materiale de promovare catre participantii la cele 2 evenimente 

L2.2. Servicii de organizare 15 evenimente, in perioada martie - decembrie 2024, in orasele Bacau, Botosani, Iasi, Suceava si Vaslui, ce includ:

1. Servicii de închiriere sali de conferințe in locatia solicitata, cu capacitatea de aprox. 70 persoane;

2. Servicii de asigurare 1 welcome coffee pentru un număr de minim 30 – maxim 60 persoane;

3. Servicii de restaurant 1 masa de pranz pentru un număr de minim 30 – maxim 60 persoane;

L2.3. Servicii de organizare 1 eveniment de 2 zile, in perioada aprilie - mai 2024, intr-o statiune turistica din judetul Suceava, ce include: 

1. Servicii de cazare pentru un număr de minim 10 – maxim 15 persoane;

2. Servicii de închiriere sali de conferințe in locatia solicitata, cu capacitatea de aprox. 15 persoane;

3. Servicii de asigurare 4 pauze de cafea pentru un număr de minim 10 – maxim 15 persoane;

4. Servicii de restaurant 2 mese de pranz pentru un număr de minim 10 – maxim 15 persoane;

5. Servicii de restaurant 2 cine pentru un numar de minim 10 – maxim 15 persoane;

6. Decont onorariu pentru servicii prestate de lector (onorariu care include si cazare, deplasare etc).

L2.4. Servicii de organizare 1 eveniment de 2 zile la Iași in perioada septembrie – noiembrie 2024, ce include:

1. Servicii de închiriere sali de conferințe in locatia solicitata, cu capacitatea de aprox. 60 persoane;

2. Servicii de asigurare 4 welcome coffee/ coffee break pentru un număr de minim 25 – maxim 50 persoane;

3. Servicii de restaurant 2 mese de pranz pentru un număr de minim 25 – maxim 50 persoane;

4. Servicii de restaurant 2 cine pentru un numar de minim 25 – maxim 50 persoane;

5. Servicii de traducere, inclusiv inchiriere de echipamente traducere simultana si alte dotari;

6. Servicii foto – video pe parcursul derularii evenimentului.

	Valoarea estimată a contractului: 432.500,00 lei, fara TVA

	a)Invitațiile si confirmările de participare aferente evenimentului sunt in sarcina autorității contractante. 

b)Listele de prezență vor fi întocmite de responsabilii de contract din partea autorității contractante. 

c)Este necesara prezenta reprezentantului ofertantului (coordonator de eveniment) la locul de desfasurare a evenimentului, pentru orice probleme care intervin legate de serviciile solicitate.

Dupa semnarea contractului, ambele parti isi vor comunica una alteia, in scris:

- numele, prenumele si datele de contact ale responsabililor de contract - din partea autoritatii contractante;

- numele, prenumele si datele de contact ale coordonatorului de eveniment - din partea prestatorului.

d)În propunerea tehnico-financiară, ofertantul va prezenta atât costurile unitare, care sunt ferme pe toata durata derularii contractului, cât și costurile totale pentru serviciile prestate pentru evenimente, ținând cont de toate cheltuielile inerente organizării evenimentelor, inclusiv taxe. Prestatorul va asigura inclusiv suport logistic cu personal suport adecvat, necesar prestarii serviciilor solicitate, precum si serviciilor care deriva din prestarea acestora.

e) Agenda fiecarui eveniment, numarul exact de participanti, precum si pauzele de cafea si pranz vor fi confirmate prestatorului cu minim 2 zile lucratoare inainte de datele desfasurarii evenimentului. 

Achizitorul va comunica Prestatorului, cu minim 10 zile lucratoare inainte, data vizata/ dorita de desfasurare a fiecarui eveniment, care va avea loc in zile lucratoare, precum si localitatea in care va avea loc evenimentul. Data finala de desfasurare, precum si locatia in care va avea loc evenimentul, vor fi agreate împreună cu Prestatorul, in functie de disponibilitatea existenta, cu minim 7 zile lucratoare inainte de data de desfasurare a evenimentului. Nu sunt cunoscute la momentul elaborarii caietului de sarcini datele exacte ale evenimentelor, acestea fiind conditionate de datele de lansare ale apelurilor de proiecte din PR Nord-Est 2021-2027, precum si de disponibilitatea participantilor (reprezentanti ale altor institutii: Comisia Europeana, Ministerul Investitiilor si Proiectelor Europene, Autoritatea de Audit, Agentii pentru Dezvoltare Regionala etc), astfel ca exista posibilitatea ca unele dintre evenimentele care fac obiectul prezentului caiet de sarcini sa nu poata fi organizate in decursul anului 2024, acestea urmand a fi realizate in 2025. In aceasta situatie, durata contractului se va prelungi prin incheierea unui act aditional semnat de catre parti, achizitorul avand obligatia sa notifice pe email prestatorul cu privire la intentia prelungirii duratei contractuale, cu minim 10 zile lucratoare inainte de incetarea valabilitatii contractului.

f)Facturarea se va efectua corespunzator cu numarul de persoane participante si pentru care s-au prestat efectiv serviciile.

g)Receptia serviciilor prestate se va realiza in termen de maxim 7 zile lucrătoare de la data finalizării fiecarui eveniment. 

h)Receptia materialelor de promovare se va realiza conform indicatiilor de la sectiunea V. Cerinte minime servicii solicitate, pct.L.2.1.7. 

Prestatorul va asigura sprijin responsabililor achizitorului pentru distribuirea materialelor promoţionale.
i)Plata se va realiza in maxim 30 zile de la primirea facturii insotita de procesul verbal de receptie a serviciilor de organizare a evenimentului respectiv, emis de prestator (conform modelului anexa la caietul de sarcini) si care va fi contrasemnat de reprezentantii partilor.

j)Monitorizarea contractului de catre responsabilii de contract din partea autorității contractante are in vedere:

•
prestarea serviciilor in conditiile respectarii caietului de sarcini (nivel de calitate/performanta); 

•
monitorizarea eventualelor modificari in executia contractului; 

•
realizarea receptiei serviciilor si intocmirea documentelor specifice in vederea efectuarii platilor.

k)Comunicarea intre parti se va realiza prin transmiterea mesajelor pe emailurile responsabililor de contract/coordonatorului de eveniment.
	Informatii generale

Ofertantul va descrie în clar in cadrul propunerii tehnice modul de îndeplinire a cerințelor minime solicitate de autoritatea contractantă la acest capitol și își va asuma condițiile referitoare la recepție, facturare, plată, atribuțiile coordonatorului de eveniment ș.a.m.d.
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	L2.1. Servicii de organizare eveniment pentru 2 evenimente la Iasi, in perioada septembrie - decembrie 2024. Vezi si precizarile de la cap. IV pct.e).

Locatia: Iasi, conform descrierii de mai jos
Numar estimat de participanti la fiecare eveniment: număr minim 30 persoane – număr maxim 60 persoane/ eveniment

Durata fiecarui eveniment: 1 zi, intervalul orar 10:30-14:00


- acces la o garderoba in proximitatea salii de eveniment pentru minim 30 persoane. 

	- parcare proprie pentru participanți sau la o distanţă de maxim 50 m (minim 40 locuri de parcare)

Ofertantul va preciza in clar in cadrul ofertei tehnice cate 2 locatii propuse (denumire hotel, denumire sala, adresa) dintre care Autoritatea Contractanta va selecta o varianta (cea de-a doua varianta va constitui alternativa in situatia indisponibilitatii variantei selectate de Autoritatea Contractanta, pentru data dorita), totodata va descrie caracteristicile salilor ofertate; ofertantul va transmite si certificatele de clasificare ale hotelurilor propuse.

Notă: 

Se exclude varianta de ofertare a unei săli care are ca destinație spațiu cu funcțiune de servire a mesei (ex. restaurant, salon de nunți etc.) si orice sala adiacenta sau cu acces direct prin acest tip de incaperi.

L2.1.2.Servicii asigurare welcome coffee in intervalul orar 10.30 – 11.00, pentru un număr de minim 30 – maxim 60 persoane 
Prestatorul va asigura pentru fiecare participant la eveniment urmatoarele tipuri de produse in cantitati suficiente pentru numarul de participanti la eveniment, asigurand per persoana: 

•    o apa minerala carbogazoasa/plata la 500 ml;

•
o cafea de minim 150 ml; 

•
zahar la plic ambalat individual 5 g; 

•
lapte condensat; 

•    ceai la plic, ambalat individual; 

•
produse de patiserie (foietaj) dulce si sarat – minim 100 g finit de persoana. Acestea se vor descrie in clar in oferta tehnica, inclusiv gramajele propuse, precum si serviciile accesorii incluse in pretul ofertat.

Exclus produse de patiserie (foietaj) din comert. 

Serviciile de asigurare welcome coffee se vor organiza într-un spaţiu adecvat, situat în imediata apropiere a sălii de conferințe ofertate, iar Prestatorul va asigura in pretul ofertat si:

· accesorii de servire, în numar suficient pentru toti participantii la eveniment (pahare, cești de cafea, platouri, farfurii, șervețele, tacâmuri etc.). Nu se acceptă accesorii de servire din material plastic /de unică folosință.

· recipiente pentru păstrarea la cald a preparatelor (ex. cafea)

· pe tot parcursul desfasurarii evenimentelor precum si la incheierea acestora, personalul prestatorului de servicii va asigura curatenia in spatiul/spatiile de organizare welcome coffee
L2.1.3.Servicii de restaurant pentru 1 masa de pranz (in sistem bufet suedez) incepand cu ora 14.00, in restaurantul hotelului in care este localizata sala de conferințe ofertata, pentru un număr de minim 30 – maxim 60 persoane;
Meniul pentru pranz va fi dupa cum urmeaza:

• supe/ciorbe – 300 gr produs finit;

• fel principal - carne (pui, curcan, vita sau porc) - min. 200 g finit/persoana, cu garnitura (paste, orez, legume, cartofi) - min. 200 g finit/persoana, salata;

• desert min. 120 gr finit/pers;

• paine;

• apa minerala carbogazoasa/plata la sticla de 500ml/persoana;

Prestatorul va asigura in pretul ofertat si:

· accesorii de servire, în numar suficient (pahare, cești de cafea, platouri, farfurii, șervețele, tacâmuri etc.) Nu se acceptă accesorii de servire din material plastic /de unică folosință.

· recipiente pentru păstrarea la cald a preparatelor (dupa caz).

Ofertantul se va asigura:

· ca produsele servite sunt  la un standard ridicat (produse proaspete, în termen de garanție) iar prestarea serviciilor respecta normele stabilite de legislatia in vigoare.

· ca exista un numar suficient de locuri disponibile la mesele din restaurant pentru participantii la eveniment.

Ofertantul va descrie in cadrul propunerii tehnice:

- cate 2 variante de meniu, inclusiv gramajele aferente/portie;

-serviciile accesorii incluse in  preturile ofertate.

Varianta de meniu finala va fi selectata de catre autoritatea contractanta si comunicata prestatorului.  
L2.1.4.Servicii de restaurant (cină) pentru minim 5 - maxim 10 de persoane, în cadrul unui restaurant situat în apropierea locației de desfășurare a evenimentului (distanta de max. 15 min de mers pe jos), în intervalul orar care va fi agreat cu maximum 48 de ore în prealabil
Meniul pentru cina va conține:

• Aperitive reci: minimum 250g / persoana, constând în diverse sortimente de brânzeturi, mezeluri, legume proaspete - minimum 250g / persoana; specialități pâine – 30g / persoana; 

• Ciorbă: minimum 250g / persoană, smântănă – minimum 10g/ persoană; specialități pâine – 30g / persoana; 

• Fel principal: preparate din pește, minimum 400g / persoană; garnitură: minimum 100g / persoană; 

• Desert: prăjitură; minimum 150g/persoană; 
• Băuturi: cafea/ceai - 50 ml / persoana + apă minerală / plată - 500 ml / persoană + suc carbogazos (diverse sortimente) - minimum 250 ml / persoană
 Varianta de meniu finala va fi selectata de autoritatea contractantă si comunicata prestatorului .

Ofertantul va descrie/preciza in cadrul propunerii tehnice:

- cate 2 variante de meniu complete, inclusiv gramajele aferente/portie;

- denumirea si adresa restaurantului propus pentru cina de lucru.

L2.1.5. Serviciile de interpretariat din limba romana in limba engleza si din limba engleza in limba romana care vor fi prestate de min. 1 interpret, pe parcursul a 3 ore. 

Interpretul va fi disponibil pe intreaga perioada de desfasurare a evenimentului. 

Prestatorul va pune la dispoziție min. 1 interpret si echipamente necesare pentru interpretare simultana Engleză – Română, Română - Engleză– în intervalul orar 11.00 - 14.00.

Echipamentul de interpretare simultană va cuprinde:

-1 Cabina pentru interpret/i (izolare fonica perfecta, mobilitate, integrare perfectă cu celelalte echipamente de traducere, confort), amplasata in imediata apropiere a scenei;

- min. 1 interpret acreditat pentru traducere simultana engleza- romana- engleza;

- min. 30 – max. 40 căști 

- 1 Consola pentru reglare volum caști, activare - dezactivare microfon, setare limbi utilizate.

- Orice alte materiale necesare bunei funcționări a acestor echipamente, in vederea prestării cu succes a serviciilor de traducere.

Ofertantul va preciza in cadrul ofertei tehnice numele interpretului si echipamentul tehnic pus la dispoziție pentru serviciul de interpretare simultana conform cu cerințele minime solicitate. Pentru persoana care va asigura serviciile de interpretare simultana, ofertantul va prezenta documente din care sa reiasa calitatea de interpret autorizat de Ministerul Justitiei sau echivalent. 

L2.1.6. Decont onorarii pentru servicii prestate de lectori/ eveniment 
Autoritatea Contractantă, prin responsabilii săi de contract, va transmite invitațiile către lectorii vizați, urmând ca în funcție de confirmările primite să comunice Prestatorului cu minim 10 zile calendaristice înainte de eveniment numărul exact și numele complet al acestora.
Se estimează participarea unui număr de minim 1 - maxim 2 lectori, specializați în domeniul politicii de coeziune, pentru care este necesară plata unui onorariu, in cuantum maxim de 15.000 lei /lector, care include si alte cheltuieli, respectiv cheltuieli privind cazare, deplasare, transport, precum si eventualele contributii datorate la bugetul de stat.
Onorariul pentru serviciile prestate de lectori vor fi plătite de Prestator în concordanță cu numărul efectiv de lectori confirmați de autoritatea contractantă și care au participat la eveniment, in limita valorii maxime. 

In propunerea financiara va fi precizata valoarea maxima a acestor servicii, respectiv de 30.000,00 lei fara TVA, valoare nemodificabila.

Prestatorul va pune la depoziția autorității contractante următoarele documente: contract de colaborare/contract de prestări servicii de natura intelectuala sau echivalent încheiat cu fiecare lector participant.

Revine in sarcina prestatorului achitarea tuturor taxelor ce deriva din încheierea contractelor.

Ofertantul va descrie in cadrul propunerii tehnice modul de decontare a serviciilor prestate de lectori.

L2.1.7. Servicii de realizare si distributie materiale de promovare catre participantii la cele 2 evenimente: 120 de seturi materiale de promovare, in valoare de max. 400 lei fara TVA/set
Numarul de seturi de materiale de promovare a fost stabilit luand in calcul numarul maxim estimat de participanti la fiecare dintre cele 2 evenimente. In situatia in care numarul total de participanti va fi mai mic decat maximul estimat, seturile de promovare ramase disponibile vor fi distribuite in cadrul altui eveniment care face obiectul contractului.
Prestatorul va realiza seturi materiale de promovare, cu urmatoarea componenta: 

1. Sacosa de cumpărături din bumbac organic colorat, cu două mânere lungi. Imprimare: policromie. 120 bucăți 

Exemplu model:   [image: image1.png]



2. Stick USB din carton reciclat, memorie cel puțin 32 GB. Imprimare: policromie. 120 bucăți. Exemplu: [image: image2.png]



3. Mapa documente din hârtie reciclabilă. Imprimare: policromie- 120 bucăți Exemplu:    [image: image3.png]



4. Sticla de baut cu capac din bambus si inel din pluta, material: sticla, capacitate 500 ml. Imprimare : o culoare -120 bucati Exemplu model:   [image: image4.png]



5. Snur din bumbac (lanyard) cu detaliu rotund din bambus. Imprimare : gravură laser- 120 bucati. Exemplu model:   [image: image5.png]



6. Cană termo de călătorie, izolată în vid din oțel inoxidabil cu perete dublu : Imprimare : gravură laser- 120 bucati Exemplu model:    [image: image6.png]


 

7. Copacel la cutie, dimensiuni mici: 7X6,5X13 cm. Imprimare: o culoare -120 bucati Exemplu model:     [image: image7.png]GROWTRE





8. Baterie externă 10.000 mAh, incarcare wireless 10W, carcasă din plută. Imprimare : policromie-120 bucati Exemplu model:    [image: image8.png]



9. Notes A5 cu copertă plută tare. Legat în carcasă. 192 de pagini liniate, hârtie reciclată. Stilou și suport pentru pixuri asortate. 2 suporturi pentru carduri și un compartiment mare. Închidere cu elastic. Imprimare: policromie- 120 bucati Exemplu model:     [image: image9.png]



Reprezentantii autoritatii contractante vor distribui cu sprijinul prestatorului materialele de promovare catre participantii la evenimentele ce fac obiectul prezentului caiet de sarcini.

Caracteristici tehnice minime ale materialelor de promovare care vor alcatui seturile de promovare: 

1. Personalizarea: in functie de dimensiunea de imprimare permisa, se va oferta cea mai calitativa si durabila tehnica de personalizare. Elementele pentru personalizare trebuie sa respecte prevederile Manualului de Identitate Vizuală pentru Programul Regional Nord-Est 2021-2027, care poate fi consultat aici: https://regionordest.ro/identitate-vizuala/  

2. Produsele trebuie să fie de calitate, rezistente la uzură și să îndeplinească standardele de durabilitate și eficiență în utilizare.

Avand in vedere ca se estimeaza ca cele 2 evenimente vor fi organizate cel mai devreme incepand cu luna septembrie 2024, responsabilii de contract din partea Autoritatii Contractante vor transmite prestatorului, cel mai tarziu la finalul lunii iunie 2024 (maxim 28.06.2024), comanda ferma de realizare a materialelor de promovare.

In termen de maxim 5 zile lucratoare de la primirii comenzii ferme, prestatorul va transmite simularile de personalizare pentru fiecare produs, mentionand dimensiunile propuse pentru personalizare, in functie de suprafata maxima disponibila. Autoritatea Contractanta va analiza propunerile de personalizare si in maxim 3 zile lucratoare de la primirea simularii va transmite „bunul de tipar”. Prestatorul va realiza personalizarea materialelor de promovare doar dupa primirea „bunului de tipar” din partea Autoritatii Contractante.

Materialele de promovare vor fi puse la dispozitia Autoritatii Contractante în data desfasurarii fiecarui eveniment, in numar de 60 de seturi/eveniment, inainte de sosirea participantilor, prestatorul avand obligatia de a sprijini reprezentantii achizitorului in vederea distribuirii acestora catre participanti.

Atentie! Facturarea pentru materialele de promovare se va face la finalul fiecarui eveniment, in baza procesului verbal de receptie (vezi si Anexa: Proces verbal de receptie. Servicii organizare eveniment (model*)).

In cadrul ofertei tehnice, ofertanții vor specifica:

- caracteristicile tehnice ale materialelor insotite de linkuri unde pot fi verificate caracteristicile acestora;

- tehnica de personalizare;

- numărul de bucăți; 

- conditiile de realizare si livrare.
	Pentru fiecare din cerintele minime precizate la sectiunile L2.1.1-L2.1.7 va fi descris de catre ofertanti modul de indeplinire, in conformitate cu solicitarea marcata in culoare rosie.Se depun documentele solicitate.
…………..

	L2.2. Servicii de organizare eveniment pentru 15 evenimente in orasele Bacau, Botosani, Iasi, Suceava si Vaslui, in perioada martie - decembrie 2024. Vezi si precizarile de la cap. IV pct.e).

Locatia: Bacau, Botosani, Iasi, Suceava si Vaslui
Numar estimat de participanti  la fiecare eveniment: număr minim 30 persoane – număr maxim 60 persoane/ eveniment

Durata fiecarui eveniment: 1 zi, intervalul orar 10:30-13:00


- acces la o garderoba in proximitatea salii de eveniment pentru minim 30 persoane. 

	- parcare proprie pentru participanți sau la o distanţă de maxim 50 m (minim 40 locuri de parcare)

Ofertantul va preciza in clar in cadrul ofertei tehnice cate 2 locatii propuse (denumire hotel, denumire sala, adresa), pentru fiecare dintre localitatile indicate, respectiv Bacau, Botosani, Iasi, Suceava si Vaslui, dintre care Autoritatea Contractanta va selecta o varianta (cea de-a doua varianta va constitui alternativa in situatia indisponibilitatii variantei selectate de Autoritatea Contractanta, pentru data dorita),  totodata va descrie caracteristicile salilor ofertate ; ofertantul va transmite si certificatele de clasificare ale hotelurilor propuse.

Notă: 

Se exclude varianta de ofertare a unei săli care are ca destinație spațiu cu funcțiune de servire a mesei (ex. restaurant, salon de nunți etc.) si orice sala adiacenta sau cu acces direct prin acest tip de incaperi.

L2.2.2.Servicii asigurare welcome coffee in intervalul orar 10.30 – 11.00, pentru un număr de minim 30 – maxim 60 persoane 
Prestatorul va asigura pentru fiecare participant la eveniment urmatoarele tipuri de produse in cantitati suficiente pentru numarul de participanti la eveniment, asigurand per persoana: 

•    o apa minerala carbogazoasa/plata la 500 ml;

•
o cafea de minim 150 ml; 

•
zahar la plic ambalat individual 5 g; 

•
lapte condensat; 

•    ceai la plic, ambalat individual; 

•
produse de patiserie (foietaj) dulce si sarat – minim 100 g finit de persoana. Acestea se vor descrie in clar in oferta tehnica, inclusiv gramaj, precum si serviciile accesorii incluse in pretul ofertat.
Exclus produse de patiserie (foietaj) din comert. 

Serviciile de asigurare welcome coffee se vor organiza într-un spaţiu adecvat, situat în imediata apropiere a sălii de conferințe ofertate, iar Prestatorul va asigura in pretul ofertat si:

· accesorii de servire, în numar suficient pentru toti participantii la eveniment (pahare, cești de cafea, platouri, farfurii, șervețele, tacâmuri etc.). Nu se acceptă accesorii de servire din material plastic /de unică folosință.

· recipiente pentru păstrarea la cald a preparatelor (ex. cafea)

· pe tot parcursul desfasurarii evenimentelor precum si la incheierea acestora, personalul prestatorului de servicii va asigura curatenia in spatiile de organizare welcome coffee
L2.2.3.Servicii de restaurant pentru 1 masa de pranz (in sistem bufet suedez) incepand cu ora 13.00, in restaurantul hotelului in care este localizata sala de conferințe ofertata, pentru un număr de minim 30 – maxim 60 persoane;
Meniul pentru pranz va fi dupa cum urmeaza:

• supe/ciorbe – 300 gr produs finit;

• fel principal - carne (pui, curcan, vita sau porc) - min. 200 g finit/persoana, cu garnitura (paste, orez, legume, cartofi) - min. 200 g finit/persoana, salata;

• desert min. 120 gr finit/pers;

• paine;

• apa minerala carbogazoasa/plata la sticla de 500ml/persoana;

Prestatorul va asigura in pretul ofertat si:

· accesorii de servire, în numar suficient (pahare, cești de cafea, platouri, farfurii, șervețele, tacâmuri etc.) Nu se acceptă accesorii de servire din material plastic /de unică folosință.

· recipiente pentru păstrarea la cald a preparatelor (dupa caz).

Ofertantul se va asigura:

· ca produsele servite sunt  la un standard ridicat (produse proaspete, în termen de garanție) iar prestarea serviciilor respecta normele stabilite de legislatia in vigoare.

· ca exista un numar suficient de locuri disponibile la mesele din restaurant pentru participantii la eveniment.

Ofertantul va descrie in cadrul propunerii tehnice cate 2 variante de meniu/ fiecare locatie ofertata, inclusiv gramajele aferente/portie.

Varianta de meniu finala va fi selectata de catre autoritatea contractanta si comunicata prestatorului.  
	Pentru fiecare din cerintele minime precizate la sectiunile L2.2.1-L2.2.3 va fi descris de catre ofertanti modul de indeplinire, in conformitate cu solicitarea marcata in culoare rosie. Se depun documentele solicitate.
…………..

	L2.3. Servicii de organizare 1 eveniment de 2 zile, in perioada aprilie - mai 2024, intr-o statiune turistica din judetul Suceava. 

Vezi si precizarile de la cap. IV pct.e).

Locatia: statiune turistica din judetul Suceava, conform descrierii de mai jos
Numar estimat de participanti la eveniment: număr minim 10 persoane – număr maxim 15 persoane 

Durata evenimentului: 2 zile (prima zi, interval orar 09:00 – 18:00  și a 2-a zi, interval orar 09:00 – 16:00)

	L2.3.1.Inchiriere 1 sala de conferință:
· 1 sala x 2 zile (respectiv, în prima zi, interval orar 09:00 – 18:00  și în a 2-a zi, interval orar 09:00 – 16:00);

· Trebuie să se afle în incinta hotelului unde se cazează participanții la eveniment;

· Capacitate: minimum 15 de locuri; 

· Sa aiba dotările corespunzătoare pentru organizarea evenimentului în condiții optime (mobilier corespunzător unei săli de reuniuni – mese și scaune suficiente pentru numărul de participanți, videoproiector, ecran de proiecție, flipchart, conexiune stabilă la Internet wireless).

L2.3.2.Servicii de cazare a participanților la eveniment, într-o singură locație dintr-o statiune turistica din judetul Suceava, în cadrul unui hotel de minim 3* - maxim 4*, cu cazare in regim de 3*, detaliate mai jos:
- cazare pentru 2 nopti;

- pentru minim 10 – maxim 15 persoane;

- camere în regim single, cu mic dejun inclus;

- vor dispune de baie proprie;

- vor avea acces gratuit la wifi. 

Toate costurile suplimentare determinate de servicii oferite de hoteluri (mini-bar, room-service, servicii de spălătorie, convorbiri telefonice etc.) vor fi achitate individual, de fiecare participant, înainte de părăsirea locației

Ofertantul va propune in cadrul ofertei tehnice 2 locatii (statiune turistica, denumire hotel, adresa), dintre care Autoritatea Contractanta va selecta o varianta (cea de-a doua varianta va constitui alternativa in situatia indisponibilitatii variantei selectate de Autoritatea Contractanta, pentru data dorita) totodata va descrie caracteristicile locatiilor ofertate; ofertantul va anexa si certificatele de clasificare ale hotelurilor propuse.

L2.3.3.Servicii asigurare 4 pauze de cafea/pers pentru minim 10 - maxim 15 persoane 

Prestatorul va asigura urmatoarele tipuri de produse in cantitati suficiente pentru numarul de participanti la eveniment, asigurand per persoana: 

•    minim o apa minerala carbogazoasa/plata la 500 ml;

•
minim o cafea de 150 ml; 

•
zahar la plic ambalat individual 5 g; 

•
lapte condensat; 

•    ceai la plic, ambalat individual; 

•
produse de patiserie (foietaj) dulce si sarat – minim 100 g finit de persoana. Acestea se vor descrie in clar in oferta tehnica, inclusiv gramaj, precum si serviciile accesorii asigurate in pretul ofertat.
Exclus produse de patiserie (foietaj) din comert. 

Serviciile de asigurare pauza de cafea se vor asigura într-un spaţiu adecvat, situat în imediata apropiere a sălii de conferințe ofertata, iar Prestatorul va asigura in pretul ofertat si:

· accesorii de servire, în numar suficient pentru toti participantii la eveniment (pahare, cești de cafea, platouri, farfurii, șervețele, tacâmuri etc.). Nu se acceptă accesorii de servire din material plastic /de unică folosință.

· recipiente pentru păstrarea la cald a preparatelor (ex. cafea)

· pe tot parcursul desfasurarii serviciului precum si la incheierea lui, personalul prestatorului de servicii va asigura curatenia in spatiile de organizare pauza de cafea
L2.3.4. Servicii de restaurant 2 mese de pranz/pers. pentru un număr de minim 10 – maxim 15 persoane, în restaurantul hotelului în care sunt cazați participanții, în intervalul orar care va fi agreat cu maximum 48 de ore în prealabil, si va conține:

• supe/ciorbe – 300 gr produs finit;

• fel principal - carne (pui, curcan, vita sau porc) - min. 200 g finit/persoana, cu garnitura (paste, orez, legume, cartofi) - min. 200 g finit/persoana, salata;

• desert min. 120 gr finit/pers;

• paine;

• apa minerala carbogazoasa/plata la sticla de 500ml/persoana;

Prestatorul va asigura in pretul ofertat si:

· accesorii de servire, în numar suficient (pahare, cești de cafea, platouri, farfurii, șervețele, tacâmuri etc.) Nu se acceptă accesorii de servire din material plastic /de unică folosință.

· recipiente pentru păstrarea la cald a preparatelor (dupa caz).

Ofertantul se va asigura:

· ca produsele servite sunt  la un standard ridicat (produse proaspete, în termen de garanție) iar prestarea serviciilor respecta normele stabilite de legislatia in vigoare.

· ca exista un numar suficient de locuri disponibile la mesele din restaurant pentru participantii la eveniment.

Ofertantul va preciza in cadrul propunerii tehnice:

- cate 2 variante de meniu/ fiecare locatie ofertata, inclusiv gramajele aferente/portie;

-serviciile accesorii incluse in  preturile ofertate.

Varianta de meniu finala va fi selectata de catre autoritatea contractanta si comunicata prestatorului.  

L2.3.5. Servicii de restaurant 2 cine/pers pentru minim 10 - maxim 15 de persoane, în restaurantul hotelului în care sunt cazați participanții, în intervalul orar care va fi agreat cu maximum 48 de ore în prealabil.

Meniul pentru cina va conține:

•Aperitive reci tip “Finger food” cel puțin 4 sortimente, minim 300 grame mixt/persoană;

•Aperitive calde constând în preparate din carne de porc/ vită/pasăre/ pește / preparat vegetarian– min. 150 gr/ pers. (produs finit), garnituri variate (in special preparate din legume), inclusiv salate diverse min. 200 gr/pers; 

•Fel principal: preparate din carne/pește, minimum 400g / persoană; garnitură: minimum 100g / persoană; salata de cruditati sau muraturi minimum 150g/persoana

•Desert – prăjitură / inghetata; minimum 150g/persoană

•Băuturi non-alcoolice, 500 ml/persoană (apă plată și minerală, suc natural din fructe și băuturi răcoritoare acidulate);

Servirea se va face în sistem servire la masa, in vesela de portelan si tacamuri din inox.
Prestatorul va asigura in pretul ofertat si:

· personal de servire specializat pentru asigurarea servirii bauturilor, a preparatelor culinare 

· recipiente pentru păstrarea la cald a preparatelor (dupa caz).

Ofertantul se va asigura  ca produsele servite sunt  proaspete, în termen de garanție, respecta normele sanitar veterinare stabilite de legislatia in vigoare.

Ofertantul va preciza in cadrul propunerii tehnice cate 2 variante de meniu/ fiecare locatie ofertata, inclusiv gramajele aferente/portie.

Varianta de meniu finala va fi selectata de catre autoritatea contractanta si comunicata prestatorului.  
L2.3.6. Decont onorariu pentru servicii prestate de lector 
Autoritatea Contractantă, prin responsabilii săi de contract, va transmite invitații către lectorii vizați, urmând ca în funcție de confirmările primite si de disponibilitatea acestora să comunice Prestatorului cu minim 10 zile calendaristice înainte de eveniment numele complet si datele de contact ale lectorului participant.
Se estimează participarea unui (1) lector, specializat în domeniul Comunicarea in politica de coeziune.

Este necesară plata unui onorariu, in cuantum maxim de 8.000 lei, care include si alte cheltuieli, respectiv cheltuieli privind cazare, deplasare, transport, precum si eventualele contributii datorate la bugetul de stat.

In propunerea financiara va fi precizata valoarea maxima a acestor servicii, respectiv de 8.000,00 lei fara TVA, valoare nemodificabila.

Prestatorul va pune la depoziția autorității contractante următoarele documente: contract de colaborare/contract de prestări servicii de natura intelectuala sau echivalent încheiat cu lectorul participant.

Revine in sarcina prestatorului achitarea tuturor taxelor ce deriva din încheierea contractului.

Ofertantul va descrie in cadrul propunerii tehnice modul de decontare a serviciilor prestate de lectori.
	Pentru fiecare din cerintele minime precizate la sectiunile L2.3.1-L2.3.6 va fi descris de catre ofertanti modul de indeplinire, in conformitate cu solicitarea marcata in culoare rosie.Se depun documentele solicitate.
…………..

	L2.4. Servicii de organizare 1 eveniment de 2 zile la Iasi, in perioada septembrie - decembrie 2024. Vezi si precizarile de la cap. IV pct.e).

Locatia: Iasi, conform descrierii de mai jos
Numar estimat de participanti  la eveniment: număr minim 25 persoane – număr maxim 50 persoane

Durata eveniment: 2 zile, intervalul orar 09:00-17:00


- acces la o garderoba in proximitatea salii de eveniment pentru minim 30 persoane. 

	- parcare proprie pentru participanți sau la o distanţă de maxim 50 m (minim 40 locuri de parcare)

Ofertantul va preciza in clar in cadrul ofertei tehnice 2 locatii propuse (denumire hotel, denumire sala, adresa) dintre care Autoritatea Contractanta va selecta o varianta (cea de-a doua varianta va constitui alternativa in situatia indisponibilitatii variantei selectate de Autoritatea Contractanta, pentru data dorita), totodata va preciza caracteristicile tehnice ale salilor propuse; ofertantul va transmite si certificatele de clasificare ale hotelurilor propuse.

Notă: 

Se exclude varianta de ofertare a unei săli care are ca destinație spațiu cu funcțiune de servire a mesei (ex. restaurant, salon de nunți etc.) si orice sala adiacenta sau cu acces direct prin acest tip de incaperi.

L2.4.2.Servicii asigurare 4 welcome coffee/pauza de cafea pentru un număr de minim 25 – maxim 50 persoane 
Prestatorul va asigura pentru fiecare participant la eveniment urmatoarele tipuri de produse in cantitati suficiente pentru numarul de participanti la eveniment, asigurand per persoana: 

•    o apa minerala carbogazoasa/plata la 500 ml;

•
o cafea de minim 150 ml; 

•
zahar la plic ambalat individual 5 g; 

•
lapte condensat; 

•    ceai la plic, ambalat individual; 

•
produse de patiserie (foietaj) dulce si sarat – minim 100 g finit de persoana. Acestea se vor descrie in clar in oferta tehnica, inclusiv gramaj, precum si serviciile accesorii ofertate.

Exclus produse de patiserie (foietaj) din comert. 

Serviciile de asigurare welcome coffee se vor organiza într-un spaţiu adecvat, situat în imediata apropiere a sălii de conferințe ofertate, iar Prestatorul va asigura in pretul ofertat si:

· accesorii de servire, în numar suficient pentru toti participantii la eveniment (pahare, cești de cafea, platouri, farfurii, șervețele, tacâmuri etc.). Nu se acceptă accesorii de servire din material plastic /de unică folosință.

· recipiente pentru păstrarea la cald a preparatelor (ex. cafea)

· pe tot parcursul desfasurarii evenimentelor precum si la incheierea acestora, personalul prestatorului de servicii va asigura curatenia in spatiile de organizare welcome coffee
L2.4.3.Servicii de restaurant pentru 2 mese de pranz (in sistem bufet suedez) incepand cu ora 13.00, in restaurantul hotelului in care este localizata sala de conferințe ofertata, pentru un număr de minim 25 – maxim 50 persoane;
Meniul pentru pranz va fi dupa cum urmeaza:

• supe/ciorbe – 300 gr produs finit;

• fel principal - carne (pui, curcan, vita sau porc) - min. 200 g finit/persoana, cu garnitura (paste, orez, legume, cartofi) - min. 200 g finit/persoana, salata;

• desert min. 120 gr finit/pers;

• paine;

• apa minerala carbogazoasa/plata la sticla de 500ml/persoana;

Prestatorul va asigura in pretul ofertat si:

· accesorii de servire, în numar suficient (pahare, cești de cafea, platouri, farfurii, șervețele, tacâmuri etc.) Nu se acceptă accesorii de servire din material plastic /de unică folosință.

· recipiente pentru păstrarea la cald a preparatelor (dupa caz).

Ofertantul se va asigura:

· ca produsele servite sunt  la un standard ridicat (produse proaspete, în termen de garanție) iar prestarea serviciilor respecta normele stabilite de legislatia in vigoare.

· ca exista un numar suficient de locuri disponibile la mesele din restaurant pentru participantii la eveniment.

Ofertantul va preciza in cadrul propunerii tehnice cate 2 variante de meniu, inclusiv gramajele aferente/portie.

Varianta de meniu finala va fi selectata de catre autoritatea contractanta si comunicata prestatorului.  
L2.4.4.Servicii de restaurant pentru 2 cine pentru minim 25 - maxim 50 de persoane, în cadrul unui restaurant situat în apropierea locației de desfășurare a evenimentului, în intervalul orar care va fi agreat cu maximum 48 de ore în prealabil
Meniul pentru cina va conține:

•Aperitive reci tip “Finger food” cel puțin 4 sortimente, minim 300 grame mixt/persoană;

•Aperitive calde constând în preparate din carne de porc/ vită/pasăre/ pește / preparat vegetarian– min. 150 gr/ pers. (produs finit), garnituri variate (in special preparate din legume), inclusiv salate diverse min. 200 gr/pers; 

•Fel principal: preparate din carne/pește, minimum 400g / persoană; garnitură: minimum 100g / persoană; salata de cruditati sau muraturi minimum 150g/persoana

•Desert – prăjitură / inghetata; minimum 150g/persoană

•Băuturi non-alcoolice, 500 ml/persoană (apă plată și minerală, suc natural din fructe și băuturi răcoritoare acidulate);

Servirea se va face în sistem servire la masa, in vesela de portelan si tacamuri din inox.
Prestatorul va asigura in pretul ofertat si:

•personal de servire specializat pentru asigurarea servirii bauturilor, a preparatelor culinare 

•recipiente pentru păstrarea la cald a preparatelor (dupa caz).

Ofertantul se va asigura  ca produsele servite sunt  la un standard ridicat (produse proaspete, în termen de garanție) iar prestarea serviciilor respecta normele stabilite de legislatia in vigoare.

Ofertantul va preciza in clar in cadrul ofertei tehnice 2 locatii propuse (denumirea si adresa restaurantului propus pentru cina de lucru), dintre care Autoritatea Contractanta va selecta o varianta (cea de-a doua varianta va constitui alternativa in situatia indisponibilitatii variantei selectate de Autoritatea Contractanta, pentru data dorita);
Ofertantul va propune cel puțin 2 variante de meniu complete/ locatie propusa; 

Varianta de meniu finala va fi selectata de catre autoritatea contractanta si comunicata prestatorului.  
L2.4.5. Serviciile de interpretariat din limba romana in limba engleza si din limba engleza in limba romana care vor fi prestate de 2 interpreti, pe parcursul a 7 ore/zi.

Interpretii vor fi disponibili pe intreaga perioada de desfasurare a evenimentului. 

Prestatorul va pune la dispoziție 2 interpreti si echipamente necesare pentru interpretare simultana Engleză – Română, Română - Engleză– în intervalele orare 09.00 - 13.00 si 14.00 – 17.00, in ambele zile.

Echipamentul de interpretare simultană va cuprinde:

-1 Cabina pentru interpreti (izolare fonica perfecta, mobilitate, integrare perfectă cu celelalte echipamente de traducere, confort);

- 2 Interpreti acreditati pentru traducere simultana engleza- romana- engleza;

- min. 25 – max. 50 căști 

- 1 Consola pentru reglare volum caști, activare - dezactivare microfon, setare limbi utilizate.

- Orice alte materiale/produse necesare bunei funcționări a acestor echipamente, in vederea prestării cu succes a serviciilor de traducere.

Prestatorul se obligă să pună la dispoziție 2 interpreti acreditati care să îndeplinească următoarele cerințe minime: să poată stabili o comunicare verbală simultană între diverși vorbitori și ascultători ce nu vorbesc aceeași limbă; să stăpâneasca foarte bine atât limba sursă, cât și limba activă și care sa fie  capabili să comunice 100% în aceste limbi, verbal.

Ofertantul va preciza, in clar, in cadrul ofertei tehnice numele interpretilor si echipamentul tehnic pus la dispoziție pentru serviciul de interpretare simultana conform cu cerințele minime solicitate. Pentru persoanele care vor asigura serviciile de interpretare simultana, ofertantul va prezenta documente din care sa reiasa calitatea de interpreti autorizati de Ministerul Justitiei sau echivalent. 

L2.4.6.Servicii foto-video cu aparatura profesionala prestate la locul desfășurării evenimentului (interval orar 09.00-17.00), in ambele zile ale evenimentului:
Personal necesar: 1 operator foto și  1 operator video. Ofertantul va avea în vedere faptul că toate cheltuielile aferente prestării serviciilor foto- video sunt incluse în prețul final ofertat al serviciului (ex. cheltuieli diurnă, cazare, transport operatori, echipamente tehnice, etc). 

Descriere servicii solicitate:

-
Servicii filmare audio-video cu o cameră video mobilă la o rezoluție de 4K, pe tot parcursul conferinței, cu echipament adecvat (camera video mobilă, lavalieră pentru interviuri și alte accesorii necesare). Vor fi realizate minim 6 cadre video în momentele de referință indicate de reprezentanții Autorității Contractante inainte de inceperea evenimentului.

Prestatorul va livra 1 material brut cu filmarea evenimentului si minimum 6 fișiere audio-video cu momentele de referinta ale evenimentului cu rezoluție FullHD (1920x1080p), format cadre 16:9, fără erori de încadrare, de claritate, de luminozitate, de culoare, cu sunet clar, inteligibil.

-
Servicii fotografiere în stil foto- jurnalistic și editare fotografii, minim 200 fotografii, editate și livrate cu următoarele caracteristici: format JPEG, rezoluție minima 12 Mpx, calitate (încadrare corectă, claritate, luminozitate, contrast, fără pete). Calupul de poze livrate trebuie să conțină imagini cu momentele cheie din timpul conferinței (înscrierea participanților, deschiderea conferinței, ansamblu cu sala de conferințe, fotografii de grup). 

În termen de maxim 5 zile calendaristice de la finalizarea conferinței, vor fi predate Autorității Contractante următoarele materiale:

- 1 material brut cu filmarea evenimentului

- 200 de fotografii, format JPEG, rezoluție minimă 12 Mpx, calitate (încadrare corectă, claritate, luminozitate, contrast, fără pete). Fotografiile vor fi livrate în format digital prin site-uri de transfer de date (cloud).

- minimum 6 fișiere audio-video cu rezoluție FullHD (1920x1080p), format cadre 16:9,  livrate in format digital prin site-uri de transfer de date (cloud), codec MP4 (x264).

Recepția serviciilor foto-video prestate se va consemna într-un proces verbal semnat de ambele părți, care va însoți factura emisă de prestator și transmisă responsabilului de contract din partea achizitorului.

Fotografiile și materialele video rezultate vor fi utilizate de reprezentanții Autorității Contractante în scopul diseminării rezultatelor evenimentului și integrate în campaniile de promovare Regio Nord-Est pe canalele de comunicare gestionate de achizitor, respectiv: social media: Facebook, LinkedIn, Youtube, newsletter electronic, web www.regionordest.ro, proiecție in evenimente Regio Nord-Est etc.)

Comunicarea dintre autoritatea contractanta si prestator se va realiza telefonic si prin intermediul poștei electronice.

In cadrul ofertei tehnice se va preciza modul de indeplinire a cerintelor tehnice minime solicitate.
	Pentru fiecare din cerintele minime precizate la sectiunile L2.4.1-L2.4.6 va fi descris de catre ofertanti modul de indeplinire, in conformitate cu solicitarea marcata in culoare rosie. Se depun documentele solicitate.

…………..


Anexam prezentei propuneri tehnice urmatoarele documente:

-..............
Data completării 
_________________________     

Operator economic: 
_________________________(Ofertant)

_________________________ (Numele, prenumele persoanei împuternicită să semneze)
_________________________(Funcţie)
_________________________(Semnătura autorizată şi ştampila)
