CAIET DE SARCINI

„Servicii catering pentru evenimentul ATELIER DE DESCOPERIRE ANTREPRENORIALĂ în domeniul RIS3 Nord-Est TURISM și specializări conexe (digitalizare, alimentație, sănătate) care va avea loc în data de 18 octombrie 2023, la Universitatea “Ștefan cel  Mare” din Suceava, judetul Suceava”.
I. CONTEXT
În conformitate cu Planul Anual de Activități BSS aferent anului 2023, Agenția pentru Dezvoltare Regională Nord-Est (ADR Nord-Est), în colaborare cu Universitatea “Ștefan cel Mare” din Suceava (Acord de parteneriat nr.7131/14.09.2023), organizează în data de 18 octombrie 2023, evenimentul ATELIER DE DESCOPERIRE ANTREPRENORIALĂ în domeniul RIS3 Nord-Est TURISM și specializări conexe (digitalizare, alimentație, sănătate), în scopul identificării unor soluții și idei de proiecte inovative care să vină în sprijinul dezvoltării sustenabile a turismului în Regiunea Nord-Est. Evenimentul va avea loc în Sala Senatului din cadrul campusului Universității “Ștefan cel Mare” din Suceava conform agendei anexate.
Conform Acordului de Parteneriat mai sus menționat, ADR Nord-Est va oferi în data de 18 octombrie 2023, o pauză de cafea
II. SCOPUL ACHIZIȚIEI
Scopul achiziției il constituie asigurarea serviciilor de catering pentru 1 pauza de cafea care va fi organizată în cadrul evenimentului mai sus menționat.
III. VALOAREA ESTIMATĂ A ACHIZITIEI

Valoarea totală estimata a serviciilor este de 2.000,00 LEI, fara TVA.
IV. INFORMAȚII GENERALE
Este necesară prezența reprezentantului ofertantului la locul de desfășurare a evenimentului, ce va fi desemnat pentru rezolvarea oricaror probleme care pot interveni legat de calitatea serviciilor solicitate. 

După semnarea contractului, ambele părți își vor comunica una alteia, in scris:

- numele, prenumele si datele de contact ale responsabililor de contract - din partea autorității contractante;

- numele, prenumele si datele de contact ale coordonator de eveniment - din partea prestatorului.

În propunerea financiară, ofertantul va prezenta, atât costurile unitare, cât și costurile totale pentru serviciile de catering.

Facturarea serviciilor aferente pauzei de cafea va fi efectuată corespunzător cu numărul de persoane participante și pentru care s-au prestat efectiv serviciile, dar fără a fi depășită valoarea contractată pe categoria de servicii.

Invitațiile si confirmările de participare aferente fiecărui eveniment sunt în sarcina Autorității Contractante.
V.
CERINȚE MINIME
„Servicii catering pentru evenimentul ATELIER DE DESCOPERIRE ANTREPRENORIALĂ în domeniul RIS3 Nord-Est TURISM și specializări conexe (digitalizare, alimentație, sănătate), în data de 18 octombrie 2023, la Suceava”
V.1 Propunerea tehnică va fi detaliată conform Formularului nr. 11, anexat documentației de atribuire.

	Data de desfăşurare: 18 octombrie 2023  

Locație: Campusul Universității “Ștefan cel Mare” din Suceava Sala Senatului (Strada Universității 13, Suceava 720229, judetul Suceava).

Participanţi: număr minim 30 persoane – numar maxim 40 persoane / serviciu de catering. 

Numarul de participanți va fi comunicat prestatorului cu minim 1 zi lucratoare inainte de data desfășurării evenimentului.

Autoritatea contractantă va anunța Prestatorul despre orice modificare, cu cel putin 1 zi lucrătoare înainte de data prestării serviciului.



	1.Servicii catering pentru asigurare 1 pauză de cafea, astfel:
In data de 18.10.2023: 1 pauză de cafea (ora 10.45) în incinta campusului Universității “Ștefan cel Mare” din Suceava, Sala Senatului (Strada Universității 13, Suceava 720229, județul Suceava).

Prestatorul va asigura următoarele tipuri de produse în cantităţi suficiente pentru numărul de participanți la eveniment, dupa caz: 

· 1 cafea de 150 ml de persoană;

· zahar la plic ambalat individual 5 g;miere;
· lapte condensat ambalat individual;
· 1 ceai la plic, diverse sortimente, ambalat individual, de persoană;

· 1 apă minerală/plată la 500 ml de persoană; 

· băuturi răcoritoare carbogazoase/necarbogazoase la 500 ml de persoană (1/persoana);

· produse de patiserie sărata, minim 200 g de persoană; 

· produse de patiserie dulce, minim 200 g de persoană. 

Exclus covrigei din comerț si snacks-uri tip salatini. 

Pauza de cafea se va asigura conform agendei evenimentului, într-un spaţiu adecvat, stabilit de autoritatea contractantă, în incinta locaţiei de desfăşurare a evenimentului, precizata anterior. Agenda finala a evenimentului va fi furnizată prestatorului la momentul semnării contractului.

Prețul include și serviciile de aranjare/amenajare a spațiului pentru servit pauza de cafea: 

· accesoriile de servire vor fi în numar suficient pentru pauza de cafea (pahare, cești de cafea, platouri, farfurii, șervețele, tacâmuri etc.);

· toate accesoriile de servire pentru pauza de cafea (pahare, cești de cafea, platouri, farfurii, șervețele, tacâmuri etc.) vor fi asigurate de Prestator;
· nu se acceptă accesorii de servire din material plastic / de unică folosință;
· reprezentantul Prestatorului va amenaja spațiul pentru pauza de cafea, aranjează mesele, debarasează şi curăţă mesele și spațiul, la finalul evenimentului, preia toate accesoriile de servire pentru curățare la sediul propriu; mobilierul va fi pus la dispoziție de Universitatea “Ștefan cel Mare” din Suceava 
· transportul tuturor produselor la locul de desfășurare a evenimentului este în sarcina Prestatorului.
In oferta tehnica se vor detalia in clar sortimentele si gramajele aferente produselor servite la pauza de cafea.

Pauza de cafea se va asigura în limita a 50 lei, fără TVA/persoană. 


V.2 Propunerea/oferta financiară va fi detaliată, conform Formularului nr. 10 anexat documentației de atribuire.

Prețurile ofertate includ toate cheltuielile necesare prestării serviciilor care fac obiectul achiziției (deplasări, detașări, terți, produse - echipamente, materiale consumabile, manoperă, manipulare etc.), inclusiv serviciile accesorii prestate conform cerințelor din Caietul de sarcini.

Se vor respecta prevederile legale privind cota de impozitare TVA valabile la data emiterii facturii fiscale.

Prețurile unitare ofertate sunt ferme, în lei, și nu se actualizează pe parcursul derulării contractului.
Proces verbal de receptie 
(model*)
 

Conform Contractului de prestari servicii nr. ......../.................. incheiat intre Agentia pentru Dezvoltare Regionala Nord Est, in calitate de autoritate contractanta si SC ................, in calitate de prestator, au fost prestate urmatoarele servicii:

În data de ……., incepand cu ora....., am asigurat Servicii de catering - 1 pauza de cafea, pentru un număr de ...... participanți, care a inclus următoarele::

· .................
· .................
· .................
Au fost asigurate toate resursele umane si resursele materiale necesare pentru derularea in conditii optime a pauzei de cafea (servire cafea de bun-venit).

Ne-am asigurat ca toate elementele de utilitate pentru buna desfasurare a evenimentului (pahare, cești de cafea, platouri, farfurii, șervețele etc.) au fost puse la dispozitia participantilor.

Toate serviciile accesorii - de aranjare/amenajare a spațiului pentru servit cafeaua, prevăzute în Caietul de sarcini au fost prestate în mod corespunzător.  
Pe toata durata evenimentului a fost prezent din partea societatii noastre: dl/dna ......... .

Numarul de persoane pentru care au fost prestate serviciile de catering este de ..........., conform listei de prezenta intocmite de reprezentantii autoritatii contractante.

Serviciile care fac obiectul contractului au fost realizate cu respectarea tuturor cerintelor si la calitatea specificate in Caietul de sarcini – Anexă la Contractul de servicii cu nr. ......./......................., .

	Prestator,
	Achizitor,

	....................... SRL (denumire)
	Agentia pentru Dezvoltare Regionala Nord-Est

	....................... (nume si prenume)

........................(semnaturi)
	……………………....................... (nume si prenume)

………………………………........................(semnaturi)


Obiectii din partea achizitorului:………………………………
*Modelul de Proces-verbal se poate completa, in functie de specificul activitatilor, cu orice informatii suplimentare.

