CAIET DE SARCINI
„Servicii catering pentru intalnirea de tip workshop realizata in parteneriat cu OECD, 
ce va avea loc in data de 7 martie 2023, la sediul Rubik Hub, din Piatra Neamt”
JUSTIFICARE

ADR Nord – Est, împreună cu ROREG – Asociația Agențiilor pentru Dezvoltare Regională din România beneficiază de suport tehnic din partea DG Reform - Comisia Europeană și  Organizația pentru Cooperare și Dezvoltare Economică (OECD) în vederea imbunatatirii proceselor actuale de planificare strategica și servicii suport pentru inovare din Regiunea Nord-Est, prin intermediul proiectului Towards Better Regional Strategic Planning & Innovation Support Services in Romania, derulat la nivelul tuturor celor opt regiuni ale Romaniei.
Ca parte a acestui proiect, OECD organizează cu suportul ADR Nord - Est întâlniri virtuale de tip focus-grup cu personalul agentiei si actorii regionali relevanti, urmate de o întâlnire de lucru de tip workshop (în format fizic) pentru dezvoltarea Road Map (Foaie de parcurs) în vederea constituirii unui Centru de Competențe pentru Planificare Strategică și Servicii Suport pentru Inovare la nivelul Regiunii Nord – Est. Prima jumătate a zilei se va concentra pe identificarea punctelor forte, oportunităților și provocărilor actuale ale regiunii în planificarea strategică și furnizarea de servicii de sprijin pentru inovare, iar a doua jumătate a zilei se va concentra pe generarea de soluții potențiale pentru a aborda provocările identificate. Evenimnetul va avea loc in data de 7 martie 2023, la sediul Rubik Hub, situat in Municipiul Piatra Neamt, Aleea Tineretului nr. 26 (incinta Strandului municipal),
Pentru organizarea acestei întâlniri de lucru de tip workshop, ADR Nord-Est trebuie sa asigure participantilor conditiile necesare bunei desfasurari a acesteia, inclusiv asigurarea serviciilor de catering la locul desfasurarii intalnirii.
SCOPUL ACHIZIȚIEI

Scopul achiziției il constituie asigurarea serviciilor de catering in cadrul evenimentului menționat anterior.
BUGET ESTIMATIV = 9.632 LEI, fara TVA.
Informații generale
Este necesara prezenta reprezentantului ofertantului la locul de desfasurare al evenimentului, ce va fi desemnat pentru rezolvarea oricaror probleme care pot interveni legat de calitatea serviciilor solicitate. Ofertantul va mentiona in cadrul propunerii tehnice urmatoarele: nume, prenume, telefon mobil al acestei persoane.
În propunerea financiară, ofertantul va prezenta atât costurile unitare, cât și costurile totale pentru serviciile de catering.
Plata serviciilor aferente celor 2 pauze de cafea ( 1 welcome coffee si 1 coffee break) si a mesei de pranz din data de 7 martie 2023 va fi efectuată corespunzător cu numărul de persoane participante și pentru care s-au prestat efectiv serviciile.
Autoritatea Contractantă va anunţa prestatorul despre orice modificare, înainte de data iniţială de desfăşurare a evenimentului, în măsura în care aceste informații sunt cunoscute în timp util.

„Servicii catering pentru intalnirea de tip workshop realizata in parteneriat cu OECD, ce va avea loc in data de 7 martie 2023, la sediul Rubik Hub din Piatra Neamt”

1. Propunerea tehnica va fi detaliata conform Formularului nr. 11 anexat documentatiei de atribuire.

	Cerinte minime caiet de sarcini
	Propunere tehnica ofertant

	Data de desfăşurare: 7 martie 2023 
Locatie: sediul Rubik Hub (structura a ADR Nord-Est), situat in Municipiul Piatra Neamt, Aleea Tineretului nr. 26 (incinta Strandului municipal).
Participanţi: număr minim 30 persoane – numar maxim 50 persoane

Numarul de participanți va fi comunicat prestatorului cu minim 1 zi lucratoare inainte de data desfășurării evenimentului.

Autoritatea contractanta va anunta prestatorul despre orice modificare cu cel putin 1 zi lucratoare inainte de data prestarii serviciilor.

	1. Servicii catering - 2 pauze de cafea (1 welcome coffee ora 9:00 si 1 coffee break la ora 11:00) in data de 7 martie 2023 la sediul RubikHub (structura a ADR Nord-Est), situat in Strand Piatra Neamt, Aleea Tineretului, nr. 26, Piatra Neamt.
Prestatorul va asigura următoarele tipuri de produse (pentru fiecare din cele 2 pauze) în cantităţi suficiente pentru numărul de participanți la eveniment dupa caz: 
· minim o cafea de 150 ml/persoana;
· zahar la plic ambalat individual 5 g; 

· lapte condensat; 

· ceai la plic, ambalat individual; 

· apă minerală/plată la 500ml; 
· produse de patiserie (foietaj) dulce/sarat – minim 100 g finit de persoana. Acestea se vor descrie in clar in oferta tehnica, inclusiv gramaj. 
Exclus covrigei din comerț si snacks-uri tip salatini. 

Pauzele de cafea se vor asigura conform agendei evenimentului, într-un spaţiu adecvat, stabilit de autoritatea contractantă, în incinta locaţiei de desfăşurare a evenimentului, precizata anterior. Agenda finala de desfasurare a evenimentului va fi furnizata prestatorului la momentul semnarii contractului.
Pretul include si serviciile de aranjare/amenajare spatiu pentru servit pauza de cafea: 

· suficiente mese si scaune pentru servirea pauzei de cafea in conditii optime; mobilierul va fi pus la dispozitie de ADR Nord-Est;
· accesoriile de servire vor fi in numar suficient pentru pauza de cafea (pahare, cești de cafea, platouri, farfurii, șervețele, tacâmuri etc.). Nu se accepta accesorii de servire din material plastic/de unică folosință;
· toate accesoriile de servire pentru pauza de cafea (pahare, cești de cafea, platouri, farfurii, șervețele, tacâmuri etc.) vor fi asigurate de Prestator;
· reprezentantul Prestatorului aranjează/amenajeaza zona pentru pauza de cafea, aranjează mesele, debarasează şi curăţă mesele și spațiul/bucătăria, la finalul evenimentului, preia toate accesoriile de servire pentru curățare la sediul propriu;
· transportul tuturor produselor la locul de desfășurare a evenimentului sunt în sarcina prestatorului.
In oferta tehnica se vor detalia in clar sortimentele si gramajele aferente produselor servite la pauza de cafea.
2. Servicii catering - 1 masa de prânz (ora 13:00) in data de                 7 martie 2023, in spatiul dedicat servirii mesei din cadrul Rubik Hub, situat in Strand Piatra Neamt, Aleea Tineretului, nr. 26, Piatra Neamt. 
Prânzul va fi organizat în sistem bufet suedez si va include:
· aperitiv rece - min. 2 tipuri de preparate cu branzeturi, peste, carne si derivate din carne – min. 100 gr mixt/pers (finit) si legume proaspete - min. 100 gr mixt/pers;

· fel principal - carne (pui, curcan, vita sau porc) - min. 200 g finit/persoana, cu garnitura (paste, orez, legume, cartofi) - min. 200 g finit/persoana, salata;

· desert min. 120 gr finit/pers;
Pretul include si serviciile de aranjare/amenajare spatiu de servit masa de pranz: 

· suficiente mese si scaune pentru servirea mesei in conditii optime; mobilierul va fi pus la dispozitie de ADR Nord-Est;

· accesoriile de servire vor fi in numar suficient pentru masa de prânz (pahare, platouri, farfurii, șervețele, tacâmuri etc.). Nu se accepta accesorii de servire din material plastic/de unică folosință;

· mancarea calda va fi prezentata in recipiente speciale pentru păstrarea la cald a preparatelor; 

· toate accesoriile de servire - pentru masa de prânz (pahare, platouri, farfurii, șervețele, tacâmuri, vase, recipiente speciale, dispozitivele de încălzire/răcire – după caz etc.) vor fi asigurate de Prestator;
· reprezentantul Prestatorului aranjeaza/amenajeaza zona pentru bufet, va introduce alimentele în dispozitivele de încălzire/răcire – după caz, aranjează mesele, debarasează şi curăţă mesele și spațiul/bucătăria; la finalul evenimentului, prestatorul preia pentru curățare la sediul propriu toate produsele puse la dispozitie (accesorii de servire si dispozitivele de încălzire/răcire);

· transportul tuturor produselor la locul de desfășurare a evenimentului sunt în sarcina prestatorului.
Ofertantul va preciza in cadrul propunerii tehnice 2 variante de meniu, inclusiv gramajele aferente/portie.

Variantele de meniu finale se vor stabili împreună cu autoritatea contractantă.  
Prestatorul se va asigura că mâncarea este caldă în momentul servirii (acolo unde este cazul), iar calitatea produselor servite este la un standard ridicat (produse proaspete, în termen de garanție).
	


3. Propunerea/oferta financiară va fi detaliată conform Formularului nr. 10 anexat documentatiei de atribuire.
	Tip de activitate
	Nr. de unități
	Preț unitar ofertat 
(LEI fără TVA)
	Preț total  ofertat  
(LEI fără TVA)

	0
	1
	2
	3 = col (1 x 2)

	Servicii catering pentru 2 (doua) pauze de cafea în data de 7 martie 2023, ora 09.00 si ora 11.00, la sediul RubikHub, pentru un număr de minim 30 persoane – maxim 50 persoane
	100 portii

(2 x 50 porții/pauza de cafea)
	…..(preț unitar/porție)
	

	Servicii catering pentru 1 (o) masa de prânz în data de 7 martie 2023, ora 13.00 la sediul RubikHub, pentru un număr de                            minim 30 persoane – maxim 50 persoane
	1 x 50 porții
	…..(preț unitar/porție)
	


Prețul total al ofertei include toate cheltuielile necesare prestării serviciilor care fac obiectul achiziției (deplasări, detașări, terți, produse - echipamente, materiale consumabile, manoperă, manipulare etc.).

Ofertanții vor specifica că vor respecta prevederile legale, privind cota de impozitare TVA, valabile la data emiterii facturii fiscale.

Facturarea, respectiv plata serviciilor de catering, vor fi efectuate corespunzător cu numărul de persoane participante și pentru care s-au prestat efectiv serviciile, dar fără a fi depășită valoarea contractata pe categoria de servicii. 

Receptia serviciilor prestate se va realiza in termen de maxim 3 zile lucratoare de la data finalizarii evenimentului.

Plata se va realiza in maxim 30 zile de la primirea facturii insotita de procesul verbal de receptie a serviciilor emis de prestator dupa modelul anexat la prezentul Caiet de sarcini si care va fi contrasemnat de reprezentantii partilor.
Anexa Caiet de Sarcini

Proces verbal de recepție 
Servicii catering (model)

 

Conform contractului de prestări servicii nr. ......../.................. încheiat între Agenția pentru Dezvoltare Regională Nord Est, în calitate de autoritate contractantă si ................ SRL, în calitate de prestator, în perioada ............... au fost prestate următoarele servicii:

1.    Servicii de catering pentru 1 welcome coffee, 1 coffee break si 1 pauza de prânz,  în regim bufet suedez, pentru un număr de …….. participanți,
· in data de 07.03.2023: 

· 1 welcome coffee, interval orar ..........

· 1 coffee break, interval orar....... 

· 1 pauza de prânz, interval orar.......

 
Am asigurat următorul meniu:

· 1 welcome coffee

......................

......................

......................

· 1 coffee break

......................

......................

......................

· 1 pauza de prânz, 

......................

......................

......................

2. Spațiul unde au fost prestate serviciile de catering, respectiv spațiul din ........ a fost aranjat/amenajat/dotat, după cum urmează:

-        in data de ......:
Au fost asigurate toate resursele umane (ospătar in data de .........) si alte resurse materiale necesare pentru derularea in condiții optime a tuturor activităților de servire a welcome coffee/coffee break/pauzei de prânz. Ne-am asigurat ca toate elementele de utilitate pentru buna desfășurare a evenimentului (veselă, sticlărie, tacâmuri inox, alte articole de menaj, accesorii de servire etc.) au fost puse la dispoziția participanților.
Numărul de persoane pentru care au fost prestate serviciile este de ..........., conform listei de prezenta anexata.

Pe toata durata evenimentului a fost prezent din partea societății noastre dl/dna ......... .

Toate serviciile au fost realizate cu respectarea tuturor cerințelor și la calitatea specificate în Caietul de sarcini – Anexa la Contractul de servicii cu nr. ......./.......................,

	Prestator
	Receptionat,


	....................... (denumire)
	Agenția pentru Dezvoltare Regionala Nord-Est

	....................... (nume si prenume)

........................(semnături)
	....................... (nume si prenume)

........................(semnături)
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