CAIET DE SARCINI
„Servicii catering pentru 3 seminarii de informare, realizate de Centrul EEN din cadrul ADR Nord-Est, 
in parteneriat cu Centrele EEN din Suceava si Iasi, 
care vor avea loc in 22, 23 si 24 noiembrie 2022, la Suceava, Piatra Neamt si Iasi”
JUSTIFICARE

Enterprise Europe Network este inițiativa Uniunii Europene, fiind cea mai mare rețea care sprijină întreprinderile să inoveze și să își dezvolte activitatea pe alte piețe, prin servicii specializate acordate experți din cadrul a peste 600 de centre, cu expertiză specifica, situate în fiecare regiune a Uniunii Europene si nu numai.  Toate serviciile sunt gratuite și pot lua forma unor servicii personalizate, care răspund nevoilor punctuale ale fiecărei companii care se adresează unui centru EEN.
Misiunea Centrelor Enterprise Europe Network este de a oferi sprijin firmelor locale să-și internaționalizeze afacerile, prin oferirea de consultanță de comerț exterior, identificarea de noi piețe de desfacere a produselor / serviciilor, inițierea de noi contacte cu potențiali parteneri, pentru a dezvolta împreuna noi afaceri / tehnologii sau identificarea de finanțatori pentru noi idei de afaceri, invenții, inovații. Detalii suplimentare puteți afla accesând pagina web dedicată http://een.ec.europa.eu/.
Agenția pentru Dezvoltare Regională Nord-Est face parte, din consorțiul EBRSN 2022-2025 (Eastern Romanian Business Support Network) - cod 101052724 (Europe Enterprise Network) care include 9 organizații partenere, care oferă servicii organizațiilor interesate din România localizate în  Macroregiunea 2 (Regiunile Nord-Est și Sud-Est), printre acestea fiind si Camera de Comert si Industrie Suceava si Tehnopolis SRL Iași. 

ADR Nord-Est, în calitate de Centru Enterprise Europe Network, furnizează, în mod gratuit, următoarele servicii:

· identificare de parteneri de afaceri, prin acces la baze de date cu cereri și oferte de cooperare comercială sau tehnologică;
· participare la evenimente de brokeraj (parteneriate B2B) pentru dezvoltarea de relații internaționale între IMM-uri, cooperare comercială sau tehnologică;

· participare în programe europene, solicitare de finanțări, schimb de bune practici, inclusiv programe de cercetare și inovare;

· informații și consultanță privind licitații publice internaționale, oportunități de piață, legislație și politici europene, relevante pentru o companie sau un sector economic;

· implicare în procesul de policy-making la nivel european, prin participarea la consultări publice sau alte inițiative în domeniul competitivității și inovării;

· sprijin acordat IMM-urilor care vizează creșterea gradului de conștientizare al acestora, cu privire la provocările și oportunitățile tehnologiilor digitale pentru a-și îmbunătăți modelele de afaceri;

· sprijin acordat IMM-urilor pentru identificarea si soluționarea unor aspecte legate de mediu și schimbări climatice, noi modele de afaceri sustenabile, care sa le crească gradul de reziliență.
În vederea promovarii tuturor acestor servicii, ADR Nord-Est, in parteneriat cu 2 dintre partenerii proiectului,  respectiv Camera de Comert si Industrie Suceava si Tehnopolis SRL Iași, va organiza 3 evenimente de informare care vor include subiecte de actualitate cu referire la inovare, sustenabilitate, digitalizare, precum si furnizare informatii cu privire la oportunitati de finantare dedicate IMM-urilor in perioada de programare actuala.
Pentru organizarea acestor evenimente, ADR Nord-Est va asigura participantilor conditiile necesare bunei desfasurari, inclusiv asigurarea serviciilor de catering la locul desfasurarii celor 3 evenimente respectiv:
· 22 noiembrie 2022, interval orar 11-14, in municipiul Suceava, la sediul Camerei de Comert si Industrie Suceava situat str. Universității  nr.15-17 (Lot 1)
· 23 noiembrie 2022, interval orar 11-14, in municipiul Piatra Neamt, la sediul Rubik Hub – structura a ADR Nord-Est, situat in Strand Piatra Neamt, Aleea Tineretului, nr. 26 (Lot 2).
· 24 noiembrie 2022, interval orar 11-14, in municipiul Iasi, la sediul Tehnopolis situat in Bdul Poitiers, nr.10 (Lot 3).
SCOPUL ACHIZIȚIEI

Scopul achiziției il constituie asigurarea serviciilor de catering in cadrul celor 3 evenimente menționate anterior.
Se pot depune oferte pentru unul sau mai multe loturi.
BUGET ESTIMATIV: 3.000 LEI, fara TVA din care:

· Lot 1: Servicii de catering în data de 22 noiembrie 2022, in municipiul Suceava – 1.000,00 lei fără TVA
· Lot 2: Servicii de catering în data de 23 noiembrie 2022, in municipiul Piatra Neamt – 1.000,00 lei fără TVA
· Lot 3: Servicii de catering în data de 24 noiembrie 2022, in municipiul Iasi – 1.000,00 lei fără TVA.
Informații generale - valabile pentru fiecare eveniment (lot) în parte
Este necesara prezenta reprezentantului ofertantului la locul de desfasurare al evenimentului, ce va fi desemnat pentru rezolvarea oricaror probleme care pot interveni legat de calitatea serviciilor solicitate. Ofertantul va mentiona in cadrul propunerii tehnice urmatoarele: nume, prenume, telefon mobil al acestei persoane.
Ofertantul se va asigura ca vor fi respectate toate conditiile impuse de legislatia nationala privind prevenirea raspandirii virusului SARS – Cov 2, in vigoare la data prestarii serviciilor.
În propunerea financiară, ofertantul va prezenta atât costurile unitare, cât și costurile totale pentru serviciile de catering.
Plata serviciilor aferente pauzei de cafea va fi efectuată corespunzător cu numărul de persoane participante și pentru care s-au prestat efectiv serviciile.
Autoritatea Contractantă va anunţa prestatorul despre orice modificare, înainte de data iniţială de desfăşurare a evenimentului, în măsura în care aceste informații sunt cunoscute în timp util.

„Servicii catering pentru 3 seminarii de informare, realizate de Centrul EEN din cadrul ADR Nord-Est, in parteneriat cu Centrele EEN din Suceava si Iasi, gazduite de Camera de Comert si Industrie Suceava si Tehnopolis SRL Iasi, care vor avea loc in 22, 23 si 24 noiembrie 2022, la Suceava, Piatra Neamt si Iasi”

1. Propunerea tehnica va fi detaliata conform Formularului nr. 11 anexat documentatiei de atribuire.
Formularul nr. 11 se întocmește pentru fiecare lot (eveniment) în parte pentru care se depune ofertă.

Lot 1 : Servicii de catering în data de 22 noiembrie 2022, in municipiul Suceava
	Cerinte minime caiet de sarcini
	Propunere tehnica ofertant

	Data de desfăşurare: 22 noiembrie 2022. 

Locatie: sediul Camerei de Comert si Industrie Suceava situat str. Universității  nr.15-17.

Participanţi: număr minim 15 persoane – numar maxim 20 persoane

Numarul de participanți va fi comunicat prestatorului cu minim 2 zile lucratoare inainte de data desfășurării evenimentului.

Autoritatea contractanta va anunta prestatorul despre orice modificare cu cel putin 2 zile lucratoare inainte de data prestarii serviciilor.

	Servicii catering - 1 pauza de cafea (ora 11.30) in data de 22 noiembrie 2022 la sediul Camerei de Comert si Industrie Suceava situat str. Universității  nr.15-17, Suceava.
Prestatorul va asigura pentru fiecare persoana următoarele tipuri de produse, în cantităţi suficiente pentru numărul de participanți la eveniment dupa caz: 

· minim o cafea de persoana de 150 ml;

· zahar la plic ambalat individual 5 g; 

· lapte condensat; 

· ceai;

· sucuri la 500ml;

· apă minerală/plată la 500ml;

· produse de patiserie (foietaj) dulce si sarata (minim 300 g finit de

persoana, cu cel puțin 2 sortimente descrise in clar, inclusiv gramaj (exclus covrigei si snacks-uri tip salatini din comerț).
Pauza de cafea se va asigura in limita a 50 lei, fără TVA/persoana. 

Pauza de cafea se va asigura conform agendei evenimentului, într-un spaţiu adecvat, stabilit de autoritatea contractantă, în incinta locaţiei de desfăşurare a evenimentului, precizata anterior. Agenda finala de desfasurare a evenimentului va fi furnizata prestatorului la momentul semnarii contractului.

Pretul include si serviciile de aranjare/amenajare spatiu pentru servit pauza de cafea: 

· suficiente mese si scaune pentru servirea pauzei de cafea in conditii optime; mobilierul va fi pus la dispozitie de Camera de Comert si Industrie Suceava;

· accesoriile de servire vor fi in numar suficient pentru pauza de cafea (pahare, cești de cafea, farfurii, șervețele, etc.). Nu se accepta accesorii de servire din material plastic/de unică folosință;

· toate accesoriile de servire pentru pauza de cafea (pahare, cești de cafea, farfurii, șervețele etc.) vor fi asigurate de Prestator;
· reprezentantul Prestatorului aranjează/amenajeaza zona pentru pauza de cafea, aranjează mesele, debarasează şi curăţă mesele și spațiul/bucătăria, la finalul evenimentului, preia toate accesoriile de servire pentru curățare la sediul propriu;
· transportul tuturor produselor la locul de desfășurare a evenimentului sunt în sarcina prestatorului.
In oferta tehnica se vor detalia in clar sortimentele si gramajele aferente produselor servite la pauza de cafea.
	


Lot 2: Servicii de catering în data de 23 noiembrie 2022, in municipiul Piatra Neamt
	Data de desfăşurare: 23 noiembrie 2022. 
Locatie: sediul Rubik Hub (structura a ADR Nord-Est), situat in Strand Piatra Neamt, Aleea Tineretului, nr. 26.
Participanţi: număr minim 15 persoane – numar maxim 20 persoane

Numarul de participanți va fi comunicat prestatorului cu minim 2 zile lucratoare inainte de data desfășurării evenimentului.

Autoritatea contractanta va anunta prestatorul despre orice modificare cu cel putin 2 zile lucratoare inainte de data prestarii serviciilor.

	Servicii catering - 1 pauza de cafea (ora 11.30) in data de 23 noiembrie 2022 la sediul RubikHub (structura a ADR Nord-Est), situat in Strand Piatra Neamt, Aleea Tineretului, nr. 26, Piatra Neamt.
Prestatorul va asigura pentru fiecare persoana următoarele tipuri de produse, în cantităţi suficiente pentru numărul de participanți la eveniment dupa caz: 
· minim o cafea de persoana de 150 ml;

· zahar la plic ambalat individual 5 g; 

· lapte condensat; 

· ceai;

· sucuri la 500ml;

· apă minerală/plată la 500ml;

· produse de patiserie (foietaj) dulce si sarata (minim 300 g finit de

persoana, cu cel puțin 2 sortimente descrise in clar, inclusiv gramaj (exclus covrigei si snacks-uri tip salatini din comerț).
Pauza de cafea se va asigura in limita a 50 lei, fără TVA/persoana. 

Pauza de cafea se va asigura conform agendei evenimentului, într-un spaţiu adecvat, stabilit de autoritatea contractantă, în incinta locaţiei de desfăşurare a evenimentului, precizata anterior. Agenda finala de desfasurare a evenimentului va fi furnizata prestatorului la momentul semnarii contractului.

Pretul include si serviciile de aranjare/amenajare spatiu pentru servit pauza de cafea: 

· suficiente mese si scaune pentru servirea pauzei de cafea in conditii optime; mobilierul va fi pus la dispozitie de ADR Nord-Est;

· accesoriile de servire vor fi in numar suficient pentru pauza de cafea (pahare, cești de cafea, farfurii, șervețele, etc.). Nu se accepta accesorii de servire din material plastic/de unică folosință;

· toate accesoriile de servire pentru pauza de cafea (pahare, cești de cafea, platouri, șervețele etc.) vor fi asigurate de Prestator;
· reprezentantul Prestatorului aranjează/amenajeaza zona pentru pauza de cafea, aranjează mesele, debarasează şi curăţă mesele și spațiul/bucătăria, la finalul evenimentului, preia toate accesoriile de servire pentru curățare la sediul propriu;
· transportul tuturor produselor la locul de desfășurare a evenimentului sunt în sarcina prestatorului.
In oferta tehnica se vor detalia in clar sortimentele si gramajele aferente produselor servite la pauza de cafea.
	


Lot 3: Servicii de catering în data de 24 noiembrie 2022, in municipiul Iasi
	Data de desfăşurare: 24 noiembrie 2022. 

Locatie: sediul Tehnopolis SRL, situat in Bdul Poitiers, nr.10, Iasi, jud.Iasi.
Participanţi: număr minim 15 persoane – numar maxim 20 persoane

Numarul de participanți va fi comunicat prestatorului cu minim 2 zile lucratoare inainte de data desfășurării evenimentului.

Autoritatea contractanta va anunta prestatorul despre orice modificare cu cel putin 2 zile lucratoare inainte de data prestarii serviciilor.

	Servicii catering - 1 pauza de cafea (ora 11.30) in data de 24 noiembrie 2022 la sediul Tehnopolis SRL Iasi, situat in Bdul Poitiers nr.10, Iasi, jud.Iasi.
Prestatorul va asigura pentru fiecare persoana următoarele tipuri de produse, în cantităţi suficiente pentru numărul de participanți la eveniment dupa caz: 

· minim o cafea de persoana de 150 ml;

· zahar la plic ambalat individual 5 g; 

· lapte condensat; 

· ceai;

· sucuri la 500ml;

· apă minerală/plată la 500ml;

· produse de patiserie (foietaj) dulce si sarata (minim 300 g finit de

persoana, cu cel puțin 2 sortimente descrise in clar, inclusiv gramaj (exclus covrigei si snacks-uri tip salatini din comerț).
Pauza de cafea se va asigura in limita a 50 lei, fără TVA/persoana. 

Pauza de cafea se va asigura conform agendei evenimentului, într-un spaţiu adecvat, stabilit de autoritatea contractantă, în incinta locaţiei de desfăşurare a evenimentului, precizata anterior. Agenda finala de desfasurare a evenimentului va fi furnizata prestatorului la momentul semnarii contractului.

Pretul include si serviciile de aranjare/amenajare spatiu pentru servit pauza de cafea: 

· suficiente mese si scaune pentru servirea pauzei de cafea in conditii optime; mobilierul va fi pus la dispozitie de Tehnopolis SRL Iasi;

· accesoriile de servire vor fi in numar suficient pentru pauza de cafea (pahare, cești de cafea, farfurii, șervețele, etc.). Nu se accepta accesorii de servire din material plastic/de unică folosință;

· toate accesoriile de servire pentru pauza de cafea (pahare, cești de cafea, platouri, șervețele etc.) vor fi asigurate de Prestator;
· reprezentantul Prestatorului aranjează/amenajeaza zona pentru pauza de cafea, aranjează mesele, debarasează şi curăţă mesele și spațiul/bucătăria, la finalul evenimentului, preia toate accesoriile de servire pentru curățare la sediul propriu;
· transportul tuturor produselor la locul de desfășurare a evenimentului sunt în sarcina prestatorului.
In oferta tehnica se vor detalia in clar sortimentele si gramajele aferente produselor servite la pauza de cafea.
	


2. Propunerea/oferta financiară va fi detaliată conform Formularului nr. 10 anexat documentatiei de atribuire.
Formularul nr. 10 se întocmește pentru fiecare lot (eveniment) pentru care se depune ofertă.
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