Documentație de atribuire:
„Servicii de organizare eveniment Demo Day in data de 6 septembrie 2022”
Potrivit Procedurii proprii simplificate a autorității contractante, evaluarea ofertelor se va face ulterior şedinţei de deschidere, de către comisia de evaluare desemnată de autoritatea contractanta, prin raportare la cerinţele impuse prin documentația proprie de achiziție. Evaluarea ofertelor poate avea loc, in situația in care nu sunt necesare clarificări de confirmare/completare a documentelor ofertelor, in aceeași zi in care a avut loc si ședința de deschidere a ofertelor, in acest caz PR emite un document unic - procesul verbal de deschidere si evaluare a ofertelor depuse in cadrul  procedurii proprii de atribuire.
Ofertele care nu vor fi analizate ca urmare a declarării câștigătoare a unei oferte cu preț mai mic, vor fi declarate "oferte participante".
 Criterii de calificare:
1.  Declaratie privind neincadrarea in prevederile art. 164 din Legea nr. 98/2016 (cerinta este valabila si pentru eventualii subcontractanti/terti, in temeiul art. 170 (1) din Legea  nr. 98/2016)
2.  Declaratie privind neincadrarea in prevederile art. 167 din Legea nr. 98/2016 (cerinta este valabila si pentru eventualii subcontractanti/terti, in temeiul art. 170 (1) din Legea  nr. 98/2016)
3.  Declaratie, in conformitate cu prevederile art. 165 din Legea nr. 98/2016(cerinta este valabila si pentru eventualii subcontractanti/terti, in temeiul art. 170 (1) din Legea  nr. 98/2016)
4.  Declaratie pe propria raspundere a ofertantului/ subcontractantului/ tertului sustinator  privind evitarea conflictului de interese in temeiul art. 58-63 din Legea  nr. 98/2016
5. Certificat constatator emis de ONRC sau documente relevante care sa dovedeasca forma de inregistrare si, dupa caz, de apartenenta din punct de vedere profesional (din care trebuie sa rezulte ca are capacitatea profesionala de a realiza activitatile ce fac obiectul contractului). Atentie! Daca in cadrul activitatilor autorizate la sediu/punct de lucru cuprinse in certificatul constatator emis de ONRC depus de ofertant, nu se regasesc activitatile aferente tuturor tipurilor de servicii solicitate prin caietul de sarcini, se vor prezenta documentele precizate la punctul 1 de mai sus si pentru eventualii subcontractanti/ terti, inclusiv acordurile de subcontractare/asociere.
Caietul de sarcini, care contine specificatiile tehnice, minime si obligatorii, pe care operatorul economic are obligatia de a le respecta, in intocmirea ofertei precum si alte documente necesare pentru achizitia in cauza, sunt publicate si pe site-ul www.adrnordest.ro (unde vor fi publicate si potentialele clarificari/răspunsuri la solicitări de clarificare cu privire la documentatia de atribuire).
Ofertele/ solicitarile de clarificări/ comunicările vor fi transmise pe/de pe e-mail: monica.lutz@adrnordest.ro.
Oferta tehnico-financiara reprezinta documentul emis de operatorul economic care răspunde la urmatoarele cerinte:
-detalierea serviciilor ce urmeaza sa fie achizitionate asa cum sunt solicitate in caietul de sarcini intocmit de autoritatea contractanta, cu nominalizarea in clar a persoanei de contact, a locației si a modului de indeplinire a cerintelor specifice;
-completarea formularului de propunere financiara, conform cerinței autorității contractante.



CAPITOLUL II – CAIET DE SARCINI 
„Servicii de organizare eveniment Demo Day – Rubik Garage, in data de 6 septembrie 2022, București”
Context ACHITIE:
În data de 06 septembrie 2022 - Direcția Dezvoltarea Afacerilor, prin Serviciul Rubik Hub, Biroul Suport Startup-uri din cadrul Agenției pentru Dezvoltare Regionala Nord-Est,  va organiza, in București, evenimentul Demo Day.
Demo Day este un eveniment dedicat exclusiv fondatorilor de startup-uri selectate in Rubik Garage- acceleratorul pentru startup-uri cu MVP ( produs minim viabil). In urma procesului de selecție din cadrul Rubik Garage, fondatorii au participat la evenimentul de lansare al acceleratorului, la ateliere si sesiuni de mentorat susținute de experți externi, mentori si echipa din Direcția Dezvoltarea Afacerilor. 
In cadrul acestui eveniment, fondatorii își vor prezenta ideea de afacere în fața a peste 100 de investitori, fonduri de investiții, parteneri și mentori. Peste 40% din cei 250+ mentori din comunitatea Rubik Hub au experiență de lucru în medii de startup-uri la nivel global.
Evenimentul va aduna fondatori de startup-uri avansate, care își doresc sa ridice o runda de investiție in următoarele 6-12 luni sau vor sa se extindă pe alte piețe. Conectarea fondatorilor cu mentorii si mediul antreprenorial local contribuie la dezvoltarea ecosistemului de startupuri din regiunea Nord Est, prin infuzia de capital uman si creșterea numărului de parteneriate după eveniment, prin know- how si experiențe de creștere.
Scopul evenimentului este de a crea contextul în care participanții să experimenteze provocările și emoțiile pe care le au antreprenorii, să descopere pașii pe care îi au de făcut și să aplice noțiunile învățate în construcția ideilor cu care s-au înscris în program, totul sub îndrumarea și susținerea echipei și a mentorilor cu care au interacționat pe parcursul sesiunilor de mentorat.
Valoarea estimata a contractului de prestări servicii: 20.782,80 lei, fără TVA.
Informații generale:
Invitațiile si confirmările de participare aferente evenimentului sunt in sarcina autorității contractante. Listele de prezență vor fi întocmite de responsabilul de proiect din partea autorității contractante. 

In situația in care, urmare a masurilor guvernamentale instituite la nivel de oras/tara, va fi imposibila organizarea acestui eveniment, autoritatea contractanta va putea rezilia contractul de prestări servicii, sub condiția notificării prestatorului cu cel puțin 2 zile lucratoare inainte de momentul rezilierii.


Numărul maxim al participanților la eveniment si care este precizat in specificațiile tehnice poate fi depășit, fără ca acest fapt să influențeze prețul total al serviciilor respective. 

Plata serviciilor de masa va fi efectuată corespunzator cu numărul de persoane participante și pentru care s-au prestat efectiv serviciile, dar fără a fi depașită valoarea ofertata pe categorie de servicii.
Este necesara prezenta reprezentantului ofertantului la locurile de desfasurare a evenimentului, pentru orice probleme care intervin legate de calitatea serviciile solicitate.
Ofertantul va mentiona in cadrul propunerii tehnice urmatoarele: nume, prenume, telefon mobil al persoanei care se va deplasa in locurile de derulare a activitatilor pentru solutionarea prompta a situatiilor generate de implementarea contractului.
În propunerea tehnico-financiară, ofertantul va prezenta atât costurile unitare, cât și costurile totale pentru serviciile prestate pentru eveniment, ținând cont de toate cheltuielile inerente organizării evenimentului, inclusiv taxe.

Autoritatea Contractantă va anunța prestatorul despre orice modificare, înainte de data inițială de desfășurare a evenimentului, în măsura în care aceste informații sunt cunoscute în timp util (cu cel puțin 2 zile lucrătoare înainte de desfășurarea evenimentului).

Responsabili de contract din partea achizitorului, după semnarea contractului: 
Valentin Toc- Șef Birou Suport Startup, Direcția Dezvoltare Afacerilor, ADR Nord-Est, telefon: 0745549784, e-mail: valentin@rubik.hub.ro, cu rol de monitorizare a Contractului de servicii si responsabil pentru serviciile de restaurant si catering;
Brian Simona- Expert Birou Suport Startup, Direcția Dezvoltarea Afacerilor, ADR Nord- Est, telefon:  0740475408, email: simona@rubik.hub.ro – persoana responsabila pentru transmiterea invitațiilor către participanții la eveniment, dar si pentru serviciile foto- video si realizare de materiale promoționale;
Florentina Ciobanu- Expert Birou Proiecte Ecosistem Antreprenorial, Direcția Dezvoltare Afacerilor, ADR Nord-Est, telefon: 0745610834, email: florentina.florea@adrnordest.ro, persoana de contact pentru recepția documentelor/ materialelor furnizate de contractant.

SCOPUL ACHIZITIEI:

Contractarea operatorului economic care va asigura organizarea evenimentului Demo Day – Rubik Garage, in data de 6 septembrie 2022, la Universitatea Politehnica Bucuresti, Aula Magna, Bucuresti:

1. Servicii restaurant pentru data de 05.09.2022;
2. Servicii catering: coffee break cu patiserie, pentru data de 06.09.2022;
3. Servicii foto- video in data de 06.09.2022, in intervalul orar 12.00-20.00;
4. Servicii realizare materiale promoționale.

Cerințe tehnice:
	Cerințe minime caiet de sarcini
	Propunere tehnica ofertant

	Data/ locația: 06 septembrie, Locație: Universitatea Politehnica, Aula Magna, București
Participanți la eveniment: număr minim: 120 persoane – 130 persoane 
Durata evenimentului: 1 zi

Agenda evenimentului și numărul exact de participanți vor fi comunicate prestatorului cu minim 2 zile lucrătoare înainte de data desfășurării evenimentului.

	
1. Servicii restaurant pentru data de 05.09.2022


	
1. Servicii restaurant (cina) in data de 5 Septembrie 2022 in intervalul estimativ 19:00 – 21:00 pentru un număr de minim de 50 – maxim 55 persoane, in limita a 90 lei/persoana, fără TVA.

Prestatorul va asigura servicii de restaurant cu specific național/ mediteraneean pentru un număr de minim 50 persoane - maxim 55 persoane, într-un restaurant localizat in apropierea locației de desfășurare a evenimentului.
Meniul va conține (porție /persoana): 
a). Fel principal: preparate din carne de oaie/vită/porc/legume și pește – minimum 400 g / persoană; Garnituri: preparate din legume, cartofi, orez etc – min. 300 gr/pers, salate diverse – min. 300 gr/pers;
b). Desert – prăjitură: minimum 150g/persoană; 
        c). Băuturi: cafea - 50 ml / persoana + apă minerală / plată - 500 ml / persoană + suc carbogazos (diverse sortimente) - minimum 250 ml / persoană
Ofertantul va preciza, in clar, in cadrul ofertei tehnice denumirea si adresa locației propuse pentru serviciile de restaurant solicitate, precum si 2 variante de meniu, din care reprezentanții achizitorului vor selecta o varianta, pe care o vor comunica prestatorului cu minim 1 zi lucrătoare înainte de data prestării serviciilor.
Valoarea maxima estimata: 4.950 lei, fără TVA

	

	2. Servicii catering – coffee break cu patiserie pentru data de 06.09.2022

	2. Servicii de catering – coffee break cu patiserie in data de 6 Septembrie 2022, in incinta salii de desfășurare a evenimentului, in intervalul estimativ 14:00 – 15:00 pentru un număr de minim 120 – maxim 130 persoane, in limita a 46 lei fără TVA/persoana, astfel: 

· o cafea de persoana de minim 150 ml, zahar la plic ambalat individual 5 g, lapte condensat, ceai la plic ambalat individual;
· apă minerală/plată in ambalaj din sticla (exclus plastic);
· produse de patiserie (foitaj) dulce şi sărată cel puțin 150g de persoana (cel puțin 3 sortimente din care unul vegetarian, care se vor descrie in clar, inclusiv gramaj). Exclus covrigei din comerț si snacks-uri tip salatini.
Prestatorul are obligația sa:
 - se asigure ca mâncarea este caldă în momentul servirii, iar calitatea produselor servite este la un standard ridicat (produse proaspete, în termen de garanție) iar prestarea serviciilor respecta normele stabilite de legislația in vigoare.
-  asigure accesorii de servire, în număr suficient pentru toți participanții la eveniment (nu se acceptă accesorii de servire din material plastic).

Serviciile de închiriere sala nu fac obiectul contractului. 
Sala este amenajata corespunzător si permite organizarea serviciilor de catering, fiind disponibila la locație toata infrastructura logistica necesara.

Prestatorul va descrie, in clar, in cadrul propunerii tehnice modul de îndeplinire a cerințelor minime solicitate.

Valoare maxima estimata: 5.980 lei, fara TVA  

	

	3. Servicii foto-video

	3. Servicii foto-video:

Prestatorul va asigura in data de 06 septembrie 2022, la locația evenimentului, servicii foto-video cu aparatura profesionala de specialitate, dar si cu personalul calificat necesar pe întreg parcursul evenimentului, astfel:
· servicii filmare video în format 4K cu 3 camere (1 camera mobila si 2 fixe), pe parcursul a 8 ore;
· servicii de fotografie si editare fotografii, minim 200 fotografii editate și livrate la o rezoluție de minim 12 Mpx;
· Servicii motaj videoclip de promovare pe baza filmarilor efectuate in data de 06 septembrie 2022, videoclip cu fundal sonor cu durata de pana la 3 minute. Montaj realizat la o rezolutie FullHD -1920x1080p la minim 23,976 fps.
· Servicii de streaming online;

Fotografiile, brute și editate, precum și filmările se vor transmite în format digital prin intermediul site-urilor de transfer date, în termen de maxim 20 zile lucrătoare de la finalizarea evenimentului.
Montajul videoclipului se va realiza în strânsă colaborare cu experții responsabili din partea autorității contractante. Aceștia din urma vor selecta și transmite cadrele relevante (momentele cheie) pentru realizarea montajului de aproximativ 3 minute și la o rezoluție 4K. Responsabilii din partea autorității contractante vor transmite către prestator varianta de fundal sonor cu tematica agreata in termen de minim 5 zile lucrătoare de la încheierea evenimentului, urmând ca in termen de alte 25 zile lucrătoare, prestatorul sa predea videoclipul de promovare. Prestatorul va asigura plata drepturilor de autor pentru fundalul sonor agreat, astfel încât distribuirea videoclipului sa nu întâmpine dificultăți in promovarea si distribuirea lui pe diverse canale media din online.
Corespondenta dintre autoritatea contractanta si prestatorul de servicii se va realiza telefonic si prin intermediul poștei electronice.

Ofertantul va avea in vedere faptul ca toate cheltuielile aferente prestării serviciilor foto -video sunt incluse in prețul final ofertat al serviciului (ex. transport operatori, cazare, echipamente tehnice, montare echipament,etc).

 Ofertantul va descrie, in clar, in cadrul ofertei tehnice echipa, echipamentul folosit si   modalitatea de lucru conform cerintelor minime solicitate.
Valoare maxima estimata: 6.600 lei, fara TVA 

	

	
4. Servicii realizare materiale promoționale 

	
Prestatorul va realiza urmatoarele materiale promotionale: 
Ecusoane PVC – 100 bucati;
Lanyard-uri textile, rosii – 100 bucati; 
Diplome - 24 bucati;
Planse PVC cec-uri/prezentare startup-uri cu picior – 42 bucati.
Elementele de identitate si grafica vizuala vor fi puse la dispozitia prestatorului in termen de 1 zi de la semnarea contractului, iar machetele in termen de 2 zile de la semnarea contractului. Dimensiunile minime recomandate a se folosi pentru imprimare (pentru o buna lizibilitate a logotipului per ansamblu, inclusiv slogan) sunt: 55 mm latime si 20 mm inaltime. 
Materialele vor fi receptionate de reprezentantii autoritatii contractante pe baza de proces verbal de receptie, cel tarziu in data de 05.09.2022.
Prestatorul va descrie, in clar, in cadrul ofertei tehnice fiecare material promotional in parte si termenul de livrare conform cu cerintele minime solicitate.
Reprezentantii autoritatii contractante vor distribui materialele de promovare participantilor la evenimentul Demo Day in data de 06 septembrie 2022.

a) Ecusoane PVC – 100 bucăți
Mod de prezentare a caracteristicilor tehnice a produsului:
Ecusoane PVC, dimensiuni aproximative: 7,5 x 1.5 mm;
Tehnica imprimare: print UV, rezolutie print 1200x1200 dpi
Imprimare nume pe o singura fata, spate alb, colturi rotunjite

b) Lanyard-uri textile – 100 bucati 
Mod de prezentare a caracteristicilor tehnice a produsului:
Lanyard cu carabină metalică;
Dimensiune: 20 mm lătime si 2X90CM lungime;
Culoare: rosu.

c) Diplome A4 – 24 bucati
Mod de prezentare a caracteristicilor tehnice a produsului:
Diplome PVC, A4, grosime de 1.5 mm;
Tehnica imprimare: print UV, rezolutie print 1200x1200 dpi.

d) Planse PVC cec-uri/prezentare startup-uri – 42 bucati
    Mod de prezentare a caracteristicilor tehnice a produsului:
Machete PVC, dimensiuni aproximative 700x330 mm;
Grosime 5mm;
Tehnica imprimare: print UV, rezolutie print 1200x1200 dpi;
Picior de sprijin pe spate.

Valoare maxima estimata: 3.252,80 lei, fara TVA 
	




OFERTA FINANCIARA va conține costurile serviciilor din cadrul evenimentului, detaliate astfel:

	Nr. crt.
	Tip de activitate
	U.M.
	Cantitate
	Preț unitar ofertat
(lei fără TVA)
	Preț total ofertat
(lei fără TVA)

	0
	1
	2
	3
	4
	5=col.3 x col.4

	1
	Servicii restaurant (cina) in data de 05 Septembrie 2022 in intervalul estimativ 19:00 – 21:00 pentru un număr de minim de 50 – maxim 55 persoane
	Porție
	55
	
	

	2
	Servicii catering - coffee break cu patiserie, ora estimata 14.00-15.00 in  data de 06.09.2022, pentru un număr minim de 120 persoane – număr maxim 130 persoane
	Porție
	130
	
	

	3
	Servicii foto- video 
	Serviciu 
	1
	
	

	4
	Realizare materiale - ecuson 
	      Buc
	100
	
	

	5
	Realizare materiale - lanyard
	      Buc
	100
	
	

	  6
	Realizare diplome 
	      Buc
	24
	
	

	7
	Realizare planșe PVC cec-uri/prezentare startup-uri, cu picior
	      Buc
	42
	
	

	
	
Total, lei fără TVA
	



[bookmark: _Hlk99535101]Prețurile ofertate vor include toate cheltuielile necesare prestării serviciilor care fac obiectul achiziției (deplasări, detașări, terți, personal implicat in activități, produse - echipamente, materiale consumabile, manoperă, manipulare etc.).
Prețurile unitare ofertate sunt ferme, în lei, și nu se actualizează pe parcursul derulării contractului.
Vor fi respectate prevederile legale privind cota de impozitare TVA.
Facturarea se va realiza in funcție de serviciul real prestat.

Notă: Neofertarea uneia sau mai multor poziții din cele solicitate, conduce la respingerea ofertei. Nu se acceptă oferte parțiale sau alternative. Prețurile unitare se vor exprima cu max. 2 zecimale.
