Documentație de atribuire:
„Servicii de organizare eveniment Mentor’s Retreat”
Potrivit Procedurii proprii simplificate a autoritatii contractante, evaluarea ofertelor se va face ulterior şedinţei de deschidere, de către comisia de evaluare desemnată de autoritatea contractanta, prin raportare la cerinţele impuse prin documentaţia proprie de achiziție. Evaluarea ofertelor poate avea loc, in situatia in care nu sunt necesare clarificari de confirmare/completare a documentelor ofertelor, in aceeasi zi in care a avut loc si sedinta de deschidere a ofertelor, in acest caz PR emite un document unic - procesul verbal de deschidere si evaluare a ofertelor depuse in cadrul  procedurii proprii de atribuire.
Ofertele care nu vor fi analizate ca urmare a declararii castigatoare a unei oferte cu pret mai mic, vor fi declarate "oferte participante".
 Criterii de calificare:
1.  Declaratie privind neincadrarea in prevederile art. 164 din Legea nr. 98/2016 (cerinta este valabila si pentru eventualii subcontractanti/terti, in temeiul art. 170 (1) din Legea  nr. 98/2016)
2.  Declaratie privind neincadrarea in prevederile art. 167 din Legea nr. 98/2016 (cerinta este valabila si pentru eventualii subcontractanti/terti, in temeiul art. 170 (1) din Legea  nr. 98/2016)
3.  Declaratie, in conformitate cu prevederile art. 165 din Legea nr. 98/2016(cerinta este valabila si pentru eventualii subcontractanti/terti, in temeiul art. 170 (1) din Legea  nr. 98/2016)
4.  Declaratie pe propria raspundere a ofertantului/ subcontractantului/ tertului sustinator  privind evitarea conflictului de interese in temeiul art. 58-63 din Legea  nr. 98/2016
5.  Certificat constatator emis de ONRC sau documente relevante care sa dovedeasca forma de inregistrare si, dupa caz, de apartenenta din punct de vedere profesional (din care trebuie sa rezulte ca are capacitatea profesionala de a realiza activitatile ce fac obiectul contractului). Atentie! Daca in cadrul activitatilor autorizate la sediu/punct de lucru cuprinse in certificatul constatator emis de ONRC depus de ofertant, nu se regasesc activitatile aferente tuturor tipurilor de servicii solicitate prin caietul de sarcini, se vor prezenta documentele precizate la punctul 1 de mai sus si pentru eventualii subcontractanti/ terti, inclusiv acordurile de subcontractare/asociere.
Caietul de sarcini, care contine specificatiile tehnice, minime si obligatorii, pe care operatorul economic are obligatia de a le respecta, in intocmirea ofertei precum si alte documente necesare pentru achizitia in cauza, sunt publicate si pe site-ul www.adrnordest.ro (unde vor fi publicate si potentialele clarificari/raspunsuri la solicitari de clarificare cu privire la documentatia de atribuire).
Ofertele/ solicitarile de clarificari/ comunicarile vor fi transmise pe/de pe e-mail: monica.lutz@adrnordest.ro.
Oferta tehnico-financiara reprezinta documentul emis de operatorul economic care raspunde la urmatoarele cerinte:
-detalierea serviciilor ce urmeaza sa fie achizitionate asa cum sunt solicitate in caietul de sarcini intocmit de autoritatea contractanta, cu nominalizarea in clar a persoanei de contact, a locatiei si a modului de indeplinire a cerintelor specifice;
-completarea formularului de propunere financiara, conform cerintei autoritatii contractante.



CAPITOLUL II – CAIET DE SARCINI 
„Servicii de organizare eveniment Mentor’s Retreat”

Context ACHIZITIE:
Mentor’s Retreat este un eveniment dedicat exclusiv mentorilor (lectorilor) activi din comunitatea Rubik Hub, specialiști si experți din diverse domenii din cadrul ecosistemului antreprenorial care au ajutat în ultimii 5 ani la dezvoltarea ecosistemului de startupuri din regiunea NE, prin infuzia de know-how și experiențe pe care le aduc pro bono in evenimentele si programele organizate de Agentia pentru Dezvoltare Regională Nord Est, prin Direcția Dezvoltarea Afacerilor.
 
Valoarea estimata a contractului de prestari servicii : 64.648 lei, fara TVA
Informații generale:
Invitațiile si confirmările de participare aferente evenimentului sunt in sarcina autorității contractante. Listele de prezență vor fi întocmite de responsabilul de proiect din partea autorității contractante. 

In situatia in care, urmare a masurilor guvernamentale instituite la nivel de oras/tara, va fi imposibila organizarea acestui eveniment, autoritatea contractanta va putea denunta unilateral contractul de prestari servicii, sub conditia notificarii prestatorului cu cel putin 1 zi inainte de momentul rezilierii.

Plata serviciilor de masa si cazare va fi efectuată corespunzator cu numărul de persoane participante și pentru care s-au prestat efectiv serviciile, dar fără a fi depașită valoarea ofertata pe categorie de servicii.

Este necesara prezenta reprezentantului ofertantului la locurile de desfasurare a evenimentului, pentru orice probleme care intervin legate de serviciile solicitate.
Ofertantul va mentiona in cadrul propunerii tehnice urmatoarele: nume, prenume, telefon mobil al persoanei care se va deplasa in locurile de derulare a activitatilor pentru solutionarea prompta a situatiilor generate de implementarea contractului.
În propunerea tehnico-financiară, ofertantul va prezenta atât costurile unitare, cât și costurile totale pentru serviciile prestate pentru eveniment, ținând cont de toate cheltuielile inerente organizării evenimentului, inclusiv taxe.

Autoritatea Contractantă va anunța prestatorul despre orice modificare, înainte de data inițială de desfășurare a evenimentului, în măsura în care aceste informații sunt cunoscute în timp util (cu cel putin 2 zile lucratoare inainte de desfasurarea evenimentului).

Responsabil de eveniment din partea achizitorului, după semnarea contractului:
Cerescu Ioana, Sef Birou Dezvoltare Antreprenoriala, Directia Dezvoltare Afacerilor, ADR Nord-Est, telefon: 0745132472, e-mail: ioana.cerescu@adrnordest.ro; 
Georgiana Vieru,  Expert Dezvoltare Antreprenoriala, Directiei Dezvoltarea Afacerilor, ADR NE, telefon:  0743628489, email: gerogiana.vieru@adrnordest.ro







SCOPUL ACHIZITIEI:


Contractarea operatorului economic care va asigura prestarea următoarelor categorii de servicii necesare organizării evenimentului in perioada 20 - 22 mai 2022:


1. Servicii de cazare: pentru perioada 20 -22 mai 2022, minim 3* stele, din zona centrala a municipiului Piatra Neamt 
2. Catering: cina pentru data de 20 mai, pranz si cina pentru data de 21 mai, pranz pentru data de 22 mai
3. Servicii de inchiriere mijloc de transport cu sofer: pentru ziua de 21 mai 2022
4. Servicii de ghizi turistici outdoor in  data de 21.05.2022, in intervalul orar 09.00-13.30. 
5. Servicii foto video in data de 21.05.2022, in intervalul orar 09.00-15.00.
6. Decont transport aerian international


Cerinte tehnice:
	Specificatii tehnice Caiet de sarcini
	Propunere tehnica ofertant

	Perioada/locatia: 20 – 22 mai 2022, Piatra Neamt
Participanti la eveniment: min. 50 – max 70 persoane
Durata evenimentului: 3 zile
Agenda evenimentului si numarul exact de participanti vor fi comunicate prestatorului cu minim 1 zi lucratoare inainte de data desfasurarii evenimentului.

	1.Servicii cazare in perioada 20 – 22 mai 2022


	Servicii de cazare intr-o unitate de cazare clasificata cu minim 3* stele, din zona centrala a municipiului Piatra Neamt ( zona Piata Petrodava- str. Petru Rares- str.Stefan cel Mare) detaliate mai jos:
-	Cazare 2 nopti: check in - 20 mai 2022 si check out- 22 mai 2022;
-	Minim 50 persoane – maxim 60 persoane; 
-	Camera regim single cu mic dejun inclus.
-	Plata acestor servicii se va face in concordanta cu numarul efectiv de persoane cazate.
-            Toate costurile suplimentare determinate de servicii oferite de hoteluri (mini-bar, room-service, servicii de spălătorie, convorbiri telefonice etc.) vor fi achitate individual, de fiecare participant, înainte de părăsirea unitatii de cazare.

Locatia de cazare este unica pentru toti participantii.
Prestatorul va specifica in clar, in cadrul ofertei tehnice denumirea hotelului si va anexa certificatul de clasificare al structurii de cazare.


1.1 Servicii de cazare in camere single cu mic dejun inclus, pentru minim 50 – maxim 60 persoane, check-in: 20 mai si check-out: 21 mai 2022.

1.2 Servicii de cazare in camere single cu mic dejun inclus, pentru minim 50 – maxim 60 persoane, check-in: 21 mai si check-out: 22 mai 2022.

	

	Valoare maxima estimata: 31.200 lei, fara TVA
	



	

2.Servicii catering: 20 – 22 mai 2022


	Serviciile de catering vor fi prestate la sediul RubikHub din Aleea Tineretului, 1, Piatra Neamt, dupa cum urmeaza:

2.1 Cina in data de 20 mai 2022 in intervalul estimativ 19:00 – 21:00 pentru un numar de minim de 60 – maxim 70 persoane, astfel:

Meniul va fi servit în sistem bufet suedez si va include preparate din bucataria internaționala, in limita a  70 lei, fara TVA/persoana:
· preparate culinare calde - constând în preparate din carne de porc/vită/pasăre/pește – min. 200 gr/pers. (produs finit), garnituri variate (preparate din legume, cartofi, orez etc) – min. 300 gr/pers, salate diverse – min. 300 gr/pers; 
· desert - min. 200 gr/pers
· paine, apa minerala/plata la sticla de 500 ml/persoana, sucuri naturale si carbogazoase la sticla de 500 ml/persoana
2.2 Pranz (in intervalul estimativ 12:00 – 13:30) si cina (in intervalul estimativ 19:30 – 21:30) in data de 21 mai 2022 pentru un numar de minim 60 – maxim 70 persoane, astfel:

Meniul pentru cele doua mese mentionate va fi servit în sistem bufet suedez si va include preparate din bucataria internaționala, in limita a  70 lei, fara TVA/persoana:

a) Menu pranz:
· supe/ciorbe – 300 gr produs finit
· preparate culinare calde - constând in preparate din carne de porc/vită/pasăre/pește – min. 200 gr/pers. (produs finit), garnituri variate (preparate din legume, cartofi, orez etc) – min. 300 gr/pers, salate diverse – min. 300 gr/pers; 
· desert - min. 200 gr/pers
· paine, apa minerala/plata la sticla de 500 ml/pers, sucuri naturale/carbogazoase la sticla de 500 ml/pers
b) Menu cina:
· preparate culinare calde - constând în preparate din carne de porc/vită/pasăre/pește – min. 200 gr/pers. (produs finit), garnituri variate (preparate din legume, cartofi, orez etc) – min. 300 gr/pers, salate diverse – min. 300 gr/pers; 
· desert - min. 200 gr/pers
· paine, apa minerala/plata la sticla de 500 ml/persoana, sucuri naturale si carbogazoase la sticla de 500 ml/persoana

2.3 Pranz in data de 22 mai 2022 in intervalul estimativ 12:30 – 14:30 pentru un numar de minim de 60 – maxim 70 persoane, astfel:

Meniul va fi servit în sistem bufet suedez si va include preparate din bucataria internaționala,  in limita a  70 lei, fara TVA/persoana:

· supe/ciorbe – 300 gr produs finit
· preparate culinare calde - constând in preparate din carne de porc/vită/pasăre/pește – min. 200 gr/pers. (produs finit), garnituri variate (preparate din legume, cartofi, orez etc) – min. 300 gr/pers, salate diverse – min. 300 gr/pers; 
· desert - min. 200 gr/pers
· paine, apa minerala/plata la sticla de 500 ml/pers, sucuri naturale/carbogazoase la sticla de 500 ml/pers
Prestatorul are obligatia sa:
 - se asigura ca mâncarea este caldă în momentul servirii, iar calitatea produselor servite este la un standard ridicat (produse proaspete, în termen de garanție) iar prestarea serviciilor respecta normele stabilite de legislatia in vigoare.
-  asigure accesorii de servire, în numar suficient pentru toti participanții la eveniment (nu se acceptă accesorii de servire din material plastic).

Ofertantul va descrie serviciile solicitate si va preciza in clar in cadrul ofertei tehnice cate 2 variante diferite de meniu pentru pranz, respectiv cina, conform solicitarii
	

	Valoare maxima estimata: 19.600 lei, fara TVA
	


	
3. Servicii de inchiriere mijloc de transport cu sofer pentru ziua de 21 mai 2022


	Servicii de inchiriere mijloc de transport cu sofer:
- Ofertantul va avea in vedere faptul ca toate cheltuielile aferente prestarii acestor servicii sunt incluse in pretul final ofertat (ex. cheltuieli diurna/masa si cazare sofer, combustibil, taxe de parcare, etc.);
- In situatia aparitiei unor defectiuni tehnice/neconformitatii a mijlocului de transport cu care se efectueaza transferul participantilor si care nu pot fi remediate intr-un interval de timp suficient de scurt, prestatorul va pune la dispozitia achizitorului un alt mijloc de transport care sa-l inlocuiasca pe cel defect, dar fara a depasi un timp maxim de asteptare de 1 ora. Noul mijloc de transport va avea aceleasi caracteristici functionale si de confort ca cele ale autovehiculului inlocuit.
- Mijlocul de transport cu care se va efectua transportul participantilor trebuie sa fie in perfecta stare de functionare, modern, curat, confortabil, cu instalatia de aer conditionat functionala, clasificat la 3* (categoria I sau echivalent), cu numar de minim 50 de locuri. 

Pentru ziua de 21.05.2022 mijlocul de transport va efectua urmatorul traseu:
- Preluarea participantilor se va face de la unitatea de cazare/hotel aproximativ la ora 09:00 si se va deplasa catre satul Cuejdel, comuna Garcina, judetul Neamt. Autocarul va transporta participantii pana la bariera care anunta inceperea traseului Lacul Cuejdel. Cursa autocar de maxim 30 Km.
- In jur de ora 13:30, la finalizarea traseului Lacul Cuejdel, dus intors, pe jos, de catre participanti, soferul autocarului va prelua participantii din acelasi loc, pentru reintoarcerea la sediul Rubik Hub. Cursa autocar maxim 30 km
In cazul in care conditiile meteo sunt nefavorabile (ploaie, etc), traseul Lacul Cuejdel nu se mai efectueaza. Achizitorul va anunta prestatorul anularea prestarii serviciilor, in caz de conditii meteo nefavorabile, cu minim 1 zi inainte.
Ofertantul va descrie serviciile conform cerintelor minime solicitate.
	

	Valoare maxima estimata: 648 lei, fara TVA

	

	
4. Servicii ghid turistic
Traseu cu activitati reacreative outdoor/ indoor in intervalul orar 09.00-13.30 in data de 21 mai 2022


	In data de 21 mai 2022 se va organiza un traseu cu activitati reacreative outdoor/ indoor in intervalul orar 09.00-13.30 coordonat de un ghid turistic:

Pentru a crea o experienta autentica si a facilita o mai buna interactiune a participantilor, se va contracta un ghid specializat pe traseul Lacul Cuejdel din satul Cuejdel, comuna Garcina, judetul Neamt, pentru aproximativ 70 participanti.
Pe parcursul traseului ghidul va prezenta cel putin 3 activitati pe tema supravietuirii in natura (pe baza conceptului „Leave No Trace”). Exemplu: cum se face focul in padure, cum se monteaza si demonteaza un cort fara a lasa urme. Ghidul va pregati activitati de tip Treasure Hunt outdoor sau indoor (in functie de conditiile meteo).

In situatia in care traseul Lacul Cuejdel va fi anulat din cauza conditiilor nefavorabile, activitatea coordonata de ghid se va desfasura la sediul Rubik Hub. 
	

	Valoare maxima estimata: 6000 lei, fara TVA

	

	
5. Servicii foto-video: pentru ziua de 21 mai 2022


	 In data de 21.05.2022 in intervalul orar 09.30-15.30, vor fi prestate servicii foto/video cu 2 operatori ( un operator video si un operator foto) care se vor deplasa pe traseul Lacul Cuejdel impreuna cu participantii (sau la sediul Rubik Hub, in situatia in care  conditiile meteo sunt nefavorabile), cu aparatura profesionala de specialitate.
Serviciile necesare:
· Servicii filmare video cu o singura camera mobila la o rezolutie de 4K, pe parcursul a 8 ore de plimbare in natura si filmare a atelierelor si activitatilor de pe traseu/ Sau 8 ore de filmare ateliere si activitati la sediul Rubik Hub.
· Servicii fotografiere si editare fotografii, minim 200 fotografii editate si livrate la o rezolutie de minim 12 Mpx
· Servicii motaj videoclip de promovare pe baza filmarilor efectuate in perioada 20-21 mai 2022, videoclip cu fundal sonor cu durata de pana la 4 minute. Montaj realizat la o rezolutie FullHD -1920x1080p la minim 23,976 fps.

Fotografiile, brute si editate, precum si filmarile se vor transmite in format digital prin intermediul site-urilor de transfer date, in termen de maxim 20 de zile lucratoare) de la finalizarea evenimentului.
Montajul videoclipului se va realiza in stransa colaborare cu expertii responsabili din partea autoritatii contractante. Acestia din urma vor selecta si transmite cadrele relevante ( momentele cheie) pentru realizarea montajului de aproximativ 4 minute si la o rezolutie 4 k. Tot responsabilii din partea autorității contractante vor transmite către prestator varianta de fundal sonor cu tematica agreata in termen de minim 5 zile lucratoare de la încheierea evenimentului, urmand ca in termen de alte 25 zile lucratoare, prestatorul sa predea videoclipul de promovare. Prestatorul va asigura plata drepturilor de autor pentru fundalul sonor agreat, astfel incat distribuirea videoclipului sa nu intampine dificultati in promovarea si distribuirea lui pe diverse canale media din online.

Corespondenta dintre autoritatea contractanta si prestatorul de servicii se va realiza telefonic si prin intermediul postei electronice.

Prestatorul va descrie, in clar, in cadrul ofertei tehnice echipa, echipamentul folosit si   modalitatea de lucru conform cu cerintele minime solicitate. 

	

	Valoare maxima estimata: 3700 lei, fara TVA

	

	
6.Decont transport aerian national


	In vederea asigurării participării mentorilor internaționali la evenimentul Mentor’s Retreat, organizat in Piatra Neamt in perioada 20 – 22 mai 2022, Prestatorul va asigura decontul biletelor de transport aerian internațional astfel:
-	Este estimat un număr de minim 1 – maxim 2 bilete de transport aerian din Europa si non Europa. 
-	Limita decont servicii: 1750 lei fără TVA/ persoana.

Responsabilii Autorității contractante vor pune la dispoziția prestatorului documentele justificative ( facturi, bilete de avion, ordine de plata, etc) in baza cărora se  va realiza decontarea. 

In cadrul ofertei tehnice, prestatorul va preciza in clar modul de decontare/ realizare a serviciilor descrise in aceasta sectiune.
In propunerea financiara va fi precizata valoarea maxima a acestor servicii.
	

	Valoare maxima estimata: 3500 lei, fara TVA

	





OFERTA FINANCIARA va contine costurile serviciilor din cadrul evenimentului, detaliate astfel:

	[bookmark: _Hlk103001245]Nr. crt.
	Tip de activitate
	U.M.
	Cantitate
	Preț unitar ofertat
(lei fără TVA)
	Preț total ofertat
(lei fără TVA)

	0
	1
	2
	3
	4
	5=col.3 x col.4

	1
	Servicii de cazare, camere single, cu mic dejun inclus:
- in municipiul Piatra Neamt 
- minim 50 camere – maxim 60 camere 
Data intrare: 20.05.2022
Data iesire: 22.05.2022
	Camera/ noapte
	60 camere x 2 nopti
	
	

	2
	Servicii masa (catering cina, ora estimata 19.30), la sediul Rubik Hub,  in  data de 20.05.2022, pentru un număr minim de 60 persoane – număr maxim 70 persoane
	portie
	70
	
	

	3
	Servicii masa (catering pranz, ora estimata 13.30), la sediul Rubik Hub,  in  data de 21.05.2022, pentru un număr minim de 60 persoane – număr maxim 70 persoane
	portie
	70
	
	

	4
	Servicii masa (catering cina, ora estimata 19.30), la sediul Rubik Hub, in  data de 21.05.2022, pentru un număr minim de 60 persoane – număr maxim 70 persoane
	portie
	70
	
	

	5
	Servicii masa (catering pranz, ora estimata 13.00),la sediul Rubik Hub,  in  data de 22.05.2022, pentru un număr minim de 60 persoane – număr maxim 70 persoane
	portie
	70
	
	

	6
	Servicii inchiriere mijloc de transport cu sofer, in data de 21.05.2022
	serviciu
	
	
	

	7
	Servicii de ghizi turistici outdoor  in  data de 21.05.2022, in intervalul orar 09.30-13.30. 
	serviciu
	1
	
	

	8
	Servicii foto video in data de 21.05.2022, in intervalul orar 09.30-15.30
	serviciu 
	1
	
	

	9
	Decont cheltuieli transport aerian minim 1 persoana-maxim 2 persoane
	persoana
	2
	1.750
	3.500

	
	Total, lei fara TVA:
	



