Documentație de atribuire:
„Servicii organizare eveniment LWS2 în cadrul proiectului Be.Cultour, în perioada 03.03.2022 - 04.03.2022, în Gura Humorului” 
Potrivit Procedurii proprii a autorității contractante, în cazul în care criteriul de atribuire este "prețul cel mai scăzut" atunci responsabilii de procedură/ comisia de evaluare au posibilitatea de a analiza doar oferta cu cel mai mic preţ ofertat, iar în cazul în care aceasta corespunde necesităților autorității contractante, atribuirea se face fara a mai analiza celelalte oferte. In cazul în care oferta cu prețul cel mai scăzut nu îndeplineste cerințele autorității contractante, responsabilii de procedura/ comisia de evaluare vor/ va proceda la analizarea ofertei care are prețul imediat următor (din punct de vedere crescător). 

Ofertele care nu vor fi analizate ca urmare a declarării câștigătoare a unei oferte cu preț mai mic, vor fi declarate "oferte participante".

- Procesul–verbal de deschidere a ofertelor se va transmite prin mijloace electronice tuturor operatorilor economici  care au depus ofertă (in cazul in care este necesara solicitarea de clarificari cu privire la documentele ofertelor).

- Evaluarea ofertelor se va face ulterior şedinţei de deschidere, de către comisia de evaluare desemnată de autoritatea contractanta, prin raportare la cerinţele impuse prin documentaţia proprie de achiziție. Evaluarea ofertelor poate avea loc, in situatia in care nu sunt necesare clarificari de confirmare/completare a documentelor ofertelor, in aceeasi zi in care a avut loc si sedinta de deschidere a ofertelor, in acest caz se emite un document unic - procesul verbal de deschidere si evaluare a ofertelor depuse in cadrul  procedurii proprii de atribuire.

Criterii de calificare: 

1.
Declarație privind neîncadrarea în prevederile art. 164 din Legea nr. 98/2016 (cerința este valabilă și pentru eventualii subcontractanți/terți, în temeiul art. 170 (1) din Legea  nr. 98/2016)

2.
Declarație privind neîncadrarea în prevederile art. 167 din Legea nr. 98/2016 (cerința este valabilă și pentru eventualii subcontractanți/terți, în temeiul art. 170 (1) din Legea  nr. 98/2016)

3.
Declaratie, în conformitate cu prevederile art. 165 din Legea nr. 98/2016(cerința este valabilă și pentru eventualii subcontractanți/terți, în temeiul art. 170 (1) din Legea  nr. 98/2016)

4.
Declarație pe propria răspundere a ofertantului/ subcontractantului/ terțului susținător  privind evitarea conflictului de interese în temeiul art. 58-63 din Legea  nr. 98/2016
5. Certificatul constatator emis de ONRC sau documente relevante care sa dovedeasca forma de inregistrare si, dupa caz, de atestare ori de apartenenta din punct de vedere profesional (din care trebuie sa rezulte ca operatoul economic are capacitatea profesionala de a realiza activitatile ce fac obiectul contractului). Informatiile cuprinse in aceste documente vor fi reale si actuale la data prezentarii. Obiectul contractului trebuie să aibă corespondent in codul/codurile CAEN din Certificatul constatator emis de Oficiul National al Registrului Comertului.
Caietul de sarcini, care conține specificațiile tehnice, minime și obligatorii, pe care operatorul economic are obligația de a le respecta, în întocmirea ofertei precum si alte documente necesare pentru achizitia în cauză, sunt publicate pe site-ul www.adrnordest.ro. 

Ofertele/ solicitarile de clarificari/ comunicarile vor fi transmise pe/de pe e-mail: monica.lutz@adrnordest.ro.

Oferta tehnico-financiară reprezintă documentul emis de operatorul economic care răspunde la următoarele cerinte:

-detalierea serviciilor ce urmează sa fie achizitionate asa cum sunt solicitate in caietul de sarcini intocmit de autoritatea contractantă, cu nominalizarea in clar a persoanei de contact si a modului de indeplinire a cerintelor specifice;

-completarea formularului financiar, conform cerintei autoritătii contractante.

Caiet de sarcini „Servicii organizare eveniment LWS2 în cadrul proiectului Be.Cultour, în perioada 03.03.2022 - 04.03.2022, în Gura Humorului”
Context
Agenția pentru Dezvoltare Regională Nord-Est, prin Centrul Regional de Studii Nord-Est, va derula evenimentul denumit „Atelier Local de Lucru (LWS2 Local Workshop for Stakeholders)”, în cadrul proiectului Be.CULTOUR, manifestare ce are ca obiectiv analiza potențialului turismului cultural circular și generarea de soluții inovative, pornind de la ruta cultural-turistică “Voievodul Ștefan cel Mare și Sfânt în România și în Republica Moldova”. Evenimentul va avea loc în datele de 3 - 4 martie 2022, în localitatea Gura Humorului, județul Suceava.
Be.CULTOUR este un proiect european transnațional, de cercetare-inovare, în care Agenția pentru Dezvoltare Regională Nord-Est este partenerul ce asigură derularea activităților proiectului în România. Proiectul este  finanțat de Comisia Europeană prin programul Orizont 2020 și este coordonat de organizația CNR-IRISS (Italia). Be.CULTOUR înseamnă Beyond CULtural TOURism, reprezentând o rețea de inovare a patrimoniului ca factori de europenizare către o economie circulară centrată pe om, în sectorul turismului. Obiectivul proiectului este ca inițiativa de a dezvolta turismul printr-o perspectivă de dezvoltare centrată pe om, pe termen lung, să poată îmbunătăți valorile patrimoniului cultural și peisagistic.
Evenimentul va reuni membrii comunității proiectului Be.CULTOUR, părți interesate din domeniul turismului, din mediul public și privat, care activează în Regiunea Nord-Est România și în Republica Moldova. Obiectivul evenimentului este identificarea de servicii și produse turistice culturale alternative, în conformitate cu modelul de economie circulară centrată pe om, contribuind în primul rând la recuperarea încrederii și coeziunii din cadrul comunităților locale. Lucrările din cadrul acestui atelier vor sta la baza dezvoltării unui plan de acțiune regional, pentru promovarea conceptului de turism cultural durabil și circular, în zona pilot Regiunea Nord-Est România. Evenimentul va avea următorul format: conferință, ateliere de lucru care se vor desfășura în paralel în cele două săli de conferință, vizită de studiu la două obiective din ruta cultural-turistică “Voievodul Ștefan cel Mare și Sfânt în România și în Republica Moldova”, respectiv Mănăstirea Voroneț și Mănăstirea Gura Humorului, localizate în județul Suceava.
Implementarea contractului de achiziție publică se realizează în cadrul proiectului  Be.CULTOUR, finanțat prin Programul de cercetare și inovare Orizont 2020, al Uniunii Europene, în temeiul acordului de subvenționare nr. 101004627, derulat de Autoritatea Contractantă, Agenția pentru Dezvoltare Regională Nord-Est în calitate de partener, în perioada 2021 - 2024.
Scopul achizitiei
Contractarea operatorului economic care va asigura:
· serviciu închiriere 2 săli de conferință pe zi, respectiv în data de 03.03.2022 și în data de 04.03.2022;
· servicii de cazare în 03.03.2022;
· servicii coffee-break x 2, în data de 03.03.2022; 

· servicii de restaurant (prânz), în sistem bufet suedez, în 03.03.2022 și în 04.03.2022; 
· servicii restaurant (cină festivă), în 03.03.2022;
· servicii închiriere autocar cu șofer, în data de 04.03.2022, interval orar 14:00 – 18:00 (pe ruta Gura Humorului – Mănăstirea Voroneț – Mănăstirea Gura Humorului; tur – retur); 

· servicii ghidaj turistic, în data de 04.03.2022, interval orar 14:00 – 18:00. 

Valoarea estimată pentru serviciile menționate: 27000,00 lei fără TVA.
Informații generale:
Invitațiile și confirmările de participare aferente evenimentului sunt în sarcina autorității contractante. Listele de prezență de la eveniment vor fi întocmite de responsabilul de proiect din partea autorității contractante. Personalul propriu al autorității contractante va asigura primirea, înregistrarea, îndrumarea participanților, distribuirea materialelor aferente evenimentului, etc.

Numărul maxim al participanților la eveniment, care este precizat în specificațiile tehnice, poate fi depășit, dar acest fapt nu influenteaza modul de ofertare si bugetul maxim estimat.

Plata serviciilor de cazare și restaurant va fi efectuată corespunzător cu numărul de persoane participante și pentru care s-au prestat efectiv serviciile.
Autoritatea contractanta va anunta prestatorul despre orice modificare, inainte de data initiala de desfasurare a evenimentelor, in masura in care aceste informatii sunt cunoscute in timp util (dupa caz, cu cel putin 2 zile lucratoare inainte de desfasurarea evenimentului).
Locatia evenimentului: Gura Humorului.
Responsabili de proiect din partea achizitorului după semnarea contractului: Roxana Șlemco, Director CRS Nord-Est și coordonator proiect Be.CULTOUR; Alexandra Albu, Șef Birou Proiecte și Parteneriate, membru în echipa proiectului Be.CULTOUR și Adrian Coțofan, expert în cadrul CRS Nord-Est.
E-mail: rpintilescu@adrnordest.ro; alexandra.albu@adrnordest.ro; adrian.cotofan@adrnordest.ro ; Tel. 0233 211 510.
Responsabil de proiect din partea ofertantului: Se vor preciza nume, date de contact ale reprezentantilor ofertantului, care vor fi prezenti la eveniment.
	Cerinte minime caiet de sarcini
	Propunere tehnica ofertant

	Data/locația: 3 și 4 martie 2022, localitatea Gura Humorului, județul Suceava.
Participanţi la eveniment: număr minim 30 persoane – număr maxim 45 persoane
Durata evenimentului: 16 ore (data de 03.03.2022, interval orar 09:00 – 18:00  și, respectiv, data de 04.03.2022, interval orar 09:00 – 16:00). Numărul exact de participanți va fi comunicat prestatorului cu 2 zile lucrătoare înainte de data desfășurării evenimentului.

	1. Serviciu închiriere 2 săli de conferință, detaliate mai jos:
- cate 2 săli x 2 zile (respectiv, în data de 03.03.2022, interval orar 09:00 – 18:00  și în data de 04.03.2022, interval orar 09:00 – 16:00);

- sălile să se afle în incinta hotelului unde se cazează participanții la eveniment;

- capacitate: minimum 45 de locuri/sală; 

- sălile respective vor avea dotările corespunzătoare pentru organizarea evenimentului în condiții optime (mobilier corespunzător unei săli de reuniuni – mese și scaune suficiente pentru numărul de participanți, videoproiector, ecran de proiecție, flipchart, conexiune stabilă la Internet wireless).
	

	2. Servicii de cazare a participanților la eveniment, într-o singură locație din Gura Humorului, în cadrul unui hotel de 4 stele, detaliate mai jos:
- cazare pentru 1 noapte, în data de 03.03.2022;

- pentru 25 de persoane;

- camere în regim single;
Se va anexa certificatul de clasificare al structurii de cazare.
	

	3. Servicii de coffee-break x 2, pentru minim 30 - maxim 45 de persoane, în data de 03.03.2022, în spațiul special amenajat, adiacent sălii de conferință în care va avea loc evenimentul, în incinta hotelului în care sunt cazați participanții, în intervalul orar care va fi agreat cu maximum 48 de ore în prealabil, detaliate mai jos:

-cafea/ceai (100 ml/pers); 

-apă minerală și plată (2 X 0.5l/pers);

-suc, diverse sortimente (250 ml/pers);

-produse de patiserie dulce şi sărată (pateuri cu branza 100 g, pateuri cu mar 50g, fursecuri asortate 50g), saratele, covrigei.


	

	4. Servicii de restaurant (prânz), pentru minim 30 - maxim 45 de persoane, în sistem bufet suedez, în data de 03.03.2022 și în data de 04.03.2022, în restaurantul hotelului în care sunt cazați participanții, în intervalul orar care va fi agreat cu maximum 48 de ore în prealabil, va conține:

a). Aperitive reci, minimum 250g / persoana, constând în diverse sortimente de brânzeturi, mezeluri, legume proaspete - minimum 250g / persoana; specialități pâine – 30g / persoana; 

b). Ciorbă, minimum 250g / persoană, smântănă – minimum 10g/ persoană; specialități pâine – 30g / persoana.

c). Fel principal: preparate din carne de oaie/vită/porc/legume și pește – minimum 400g / persoană; garnitură: minimum 100g / persoană; 

d). Desert – prăjitură; minimum 150g/persoană; 
e). Băuturi: cafea - 50 ml / persoana + apă minerală / plată - 500 ml / persoană + suc carbogazos (diverse sortimente) - minimum 250 ml / persoană.

	

	5. Servicii de restaurant (cină festivă), pentru minim 30 - maxim 45 de persoane, în data de 3.03.2022, în restaurantul hotelului în care sunt cazați participanții, în intervalul orar care va fi agreat cu maximum 48 de ore în prealabil, va conține:

a). Aperitive reci, minimum 250g / persoana, constând în diverse sortimente de brânzeturi, mezeluri, legume proaspete - minimum 250g / persoana; specialități pâine – 30g / persoana; 

b). Ciorbă, minimum 250g / persoană, smântănă – minimum 10g/ persoană; specialități pâine – 30g / persoana; 

c). Fel principal: preparate din pește, minimum 400g / persoană; garnitură: minimum 100g / persoană; 

d). Desert – prăjitură; minimum 150g/persoană; 
e). Băuturi: cafea - 50 ml / persoana + apă minerală / plată - 500 ml / persoană + suc carbogazos (diverse sortimente) - minimum 250 ml / persoană. 

	

	6. Servicii închiriere autocar cu șofer (pe ruta Gura Humorului – Mănăstirea Voroneț – Mănăstirea Gura Humorului; tur - retur), în data de 04.03.2022, interval orar 14:00 – 18:00, pentru transport 45 persoane, detaliate mai jos:
- capacitate: minimum 45 de locuri;

- autocar clasificat la minimum 3 stele;

- îndeplinirea condițiilor suficiente de igienă;

- taxele de drum și parcare revin în sarcina prestatorului;

- în cazul defectării autovehiculului, prestatorul va pune la dispoziție un mijloc de transport alternativ, cu aceleași cerințe;

- programul final al vizitei se va comunica prestatorului cu cel puțin 48 de ore în prealabil.
	

	7. Servicii ghidaj turistic, în data de 04.03.2022, interval orar 14:00 – 18:00, pentru efectuarea unei vizite de studiu, detaliate mai jos:

- un ghid de turism pentru grup de 45 de persoane;

- prezentarea obiectivelor Mănăstirea Voroneț și Mănăstirea Gura Humorului, minimum 4 h ghidaj;

- ghidul va fi prezent cu grupul la vizita pe ruta Gura Humorului – Mănăstirea Voroneț – Mănăstirea Gura Humorului; tur – retur.
	

	Mențiuni: Pentru serviciile de prânz și cină, ofertantul va propune cel putin 2 variante de meniu complete din bucătăria internațională/românească (din care, una conținând pește ca fel principal), iar varianta de meniu finală se va stabili împreună cu autoritatea contractantă, cu 48h în prealabil, cel târziu.
Menționăm că toate cantitățile sunt per persoană. Masa va fi servită în restaurantul hotelului, conform programului agreat cu 48 de ore în prealabil.
Este necesară următoarea logistică: 
· accesorii de servire, în număr suficient (pahare, cești de cafea, platouri, farfurii, șervețele, tacâmuri, fețe de masă, etc.) Nu se vor pune la dispoziție accesorii de servire din material plastic /de unică folosință;
· recipiente pentru păstrarea la cald a băuturilor calde (cafea, ceai);
· pentru meniul de prânz, tip bufet suedez, prezentarea produselor se va face pe platouri, respectiv suporți din inox tip chafing-dish, ce funcționează pe principiul bain-marie-ului, pentru a menține preparatele calde pe toată perioada servirii mesei; 
	


OFERTA FINANCIARA va contine costurile de organizare a evenimentului, detaliate conform tabelului de mai jos.
 Prețurile ofertate includ toate cheltuielile noastre necesare prestării serviciilor care fac obiectul achiziției (produse - echipamente, servire, costuri de personal,  etc.).

Vor fi respectate prevederile legale privind cota de impozitare TVA.

Prețurile unitare ofertate sunt ferme, în lei, și nu se actualizează pe parcursul derulării contractului.

Notă: Neofertarea uneia sau mai multor poziţii din cele solicitate, conduce la respingerea ofertei. Nu se acceptă oferte parțiale sau alternative. Prețurile unitare se vor exprima cu max. 2 zecimale.
Valoarea estimată pentru serviciile menționate: 27000 lei fără TVA.
	Tip de servicii prestate
	Nr. de unități
	Preț unitar ofertat (LEI fără TVA)
	Preț total ofertat  (LEI fără TVA)=

Nr de unitati x pret unitar ofertat
	Preț total  ofertat  

(LEI cu TVA)

	Serviciu închiriere 2 săli de conferință, în 03.03.2022, în localitatea Gura Humorului
	Sala de conferinta x 2
	
	
	

	Serviciu închiriere 2 săli de conferință, în 04.03.2022, în localitatea Gura Humorului
	Sala de conferinta x 2
	
	
	

	Servicii de cazare  25 persoane x 1 noapte, în 03.03.2022, în localitatea Gura Humorului 


	25 camere
	Ofertantii precizeaza pretul pe camera
	
	

	Servicii coffee break, pentru 45 de persoane, în data de 03.03.2022, pentru doua intervale orare

	45 portii x 2
	Ofertantii precizeaza pretul pe portie
	
	

	Servicii restaurant (prânz), în sistem bufet suedez, pentru 45 de persoane, în data de 03.03.2022

	45 portii
	Ofertantii precizeaza pretul pe portie
	
	

	Servicii restaurant (prânz), în sistem bufet suedez, pentru 45 de persoane, în data de 04.03.2022

	45 portii
	Ofertantii precizeaza pretul pe portie
	
	

	Serviciu restaurant (cină festivă) pentru 45 de persoane, în data de 03.03.2022
	45 portii
	Ofertantii precizeaza pretul pe portie
	
	

	Serviciu închiriere autocar cu șofer, în data de 04.03.2022, interval orar 14:00 – 18:00, (pe ruta Gura Humorului – Mănăstirea Voroneț – Mănăstirea Gura Humorului; tur – retur); 

	 serviciu 
	
	
	

	Serviciu ghidaj turistic, în data de 04.03.2022, interval orar 14:00 – 18:00, la obiectivele Mănăstirea Voroneț și Mănăstirea Gura Humorului

	 serviciu 
	
	
	

	Total
	-
	-
	
	


Întocmit,
Alexandra Albu

Șef Birou Proiecte și Parteneriate

Direcția Centrul Regional de Studii Nord-Est
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